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I. Projektek, fobb tevékenységek
Idopont Esemény Az esemény jellege | Felelose Forrasa
Targyalds a XXVIII. Budapesti Taravalis elnok,
januar Nemzetkozi Konyvfesztivalra valo . gyalas, | Bakos Klara, sajat
. o tamogatasszerzes o x
jelentkezésrol elndkseg
elndk,
januartol Oros
december MKE Akadémia szervezése Szervuc_azeisr;t‘:'éazrégsyalas, elsr?glfsoér’ sajat
végéig az MKE YouTube csatornajan 9y 9
szervezetek,
titkarsag
elnok (s
januartél . Y . . . fotitkar, | Palyazat+
e MKE 54. Vandorgydulés (Tatabanya) Szervezes, targyalas, . ! sajat +
jualiusig P A ARy Kiss Gabor, .
elokészitése, szervezése ugyintézes Lo helyi
folyamatos elndkseg, 5K
titkarsag Szervezo
. . . Szervezés, targyalas Baratné s
marcius 29. Kompetencia konferencia i ir’1tézés ! Prof. Dr. NKA+sajat
9y Hajdu Agnes
) Eszenyiné
. f s Ev fiatal konyvtarosa dij o a e ax dr. Borbély
J?EILiI:;itOI e a palyazat meghirdetése Felhlvzftggzlz:stetele, Maria, sajat
J 9 e a palyazatok értékelése fotitkar,
Kuratérium
Erdekképviselet. o o
januartol Kulturdlis Szakmai Szervezetek Konzultacio, Baratne .
folyamatos Egylttm{ikédési Férumaban vald egyeztetes, Prof. Dr. sajat
részvétel dokumentacid Hajdu Agnes
aprilis vége Konyvtaros hallgatok palyazata Felhivas kozzététele, | Kiss Gabor, saiat
P 9 vandorgyllési részvételre értékelés bizottsag J
aprilis - TS s C i gsgox g s fotitkar,
janius Fitz-dij el6készites, kivalasztasi eljaras nyilvanos ulés tanacs KIM
Beszdmold, kdzhasznlséagi jelentést fétitkar,
majus 3. 0, xozhasznusagl jelent nyilvanos ilés valasztasi sajat
elfogado, tisztujito kuldottgydles - .
bizottsag
- . . elndk, -
jalius 5-7. LIBER konferencia - Budapest konferencia fBtitkar sajat
MKE 54. Vandorgy(lés - Tatabanya. elnok,
jalius 12-15. Cim: . Kiss Gabor, .
Inspiracié - elkotelez6dés - képessé konferencia elndkség, NKA + sajat

tétel - kapcsolatrendszer

szervezok

Augusztus
21-25.,

IFLA kozgyllés - Hollandia, Rotterdam

konferencia

elnok

sajat




Id6pont Esemény Az esemény jellege | FelelGse Forrasa
szeptember XXVIIL. Bgdapestl I_\Ie,mzetk02| Programszervezés, |Bakos Klara, sajat +
28. - Konyvfesztival targyalas, lgyintézés fotitkar tdmogatas
oktober 1. 2023. szeptember 28. és oktober 1. 9y » Ugy 9
Konyvfévaros palyazat:
Kényvespolc - és minden, ami i
e Elndk, s
szeptember mogotte van et palyazati
, .. . . fotitkar, X !
- oktéber A kdényv HID - avagy olvasé sl s tamogatas
" . A elndkseg
gyerekbdl olvaso felndtt
kuratériumi,
oktéber Flzéki-emlékérem dij atadas innepség biztossagi sajat
elndk
. Konyvtarak és a hiteles tajékoztatas, | Szakmai konferencia elndk,
oktober - : - it PR . P NKA
november avagy mlt_teh,etunk az alhirek es |nt_erakt|v f_ot|,tkalr, pélyazat
terjedése ellen. gyakorlati workshop titkarsag




Folyamatos feladatok:

Az esemény/feladat

Esemény / feladat . FelelGse Forrasa
jellege
MKE szervezeti élet rendezvényei - . oy s .
ezeken vald részvétel rendezvény elndkséeg sajat
GDPR nyilatkozatok bekérése, archivalasa, o vtz
S o2 A ugyintézes, fotitkar, .
nyilvantartasa és GDPR megfelelés folyamatos A L, NI sajat
szakmai munkaja adminisztracio titkarsag
Tarsult szervezetek rendezvényein vald részvétel . elnok, s
rendezveny F5titka sajat
otitkar
Rendszeres konzultacié a KIM Konyvtari- és Levéltari N . s
P X st . o ugyintézes elndk sajat
Fbosztalya vezetojével és munkatarsaival
EIndkségi munka dokumentaldsa, Hatarozatok Tara el
p . s ) e s L fotitkar, s
vezetese, emlékeztetdk, jegyzokdnyvek készitése, ugyintézes titkdrsa sajat
kozzététele g
A tagnyilvantarto adatb,a2|s,l Uzemeltetese, adatbazis karbantartds | titkarsag sajat
adatszolgaltatas
Tagnyilvantarté kartyak folyamatos érvényesitése Ugyintézés titkarsag sajat
SzabalyzatoI;;(:r:/beazréttaeriasszz:1zé]reag;yesuIet esa iratanyag karbantartas fétitkar sajat
Az MKE gazdalkodasi rendjének biztositasa Ggyintézés fotitkar sajat
Venyigéné
Az MKE 2023. koltségvetésének el6készitése for e Makranyi .
dokumentacio készités Marai sajat
argit,
titkarsag
Honlap szerkesztése, (izemeltetése, frissitése fotitkar,
honlap
adatbazis karbantartas munskéagblzott sajat
!
Haszonné
Kiss Katalin
Marketing, média, elnok,
PR tevékenység, szponzorkeresés, fotitkar,
sajtokapcsolatok kommunika-
cids és
marketing
L, munkabizott .
ugyintezes sajat

sag, Tanacs
elndke

Konyvtarvildag. MKE WEBmagazin (kéthavonta)

részletes, szines

fotitkar,

palyazati +

informacié aramoltatas | Kérody Judit sajat
IFLAHUN levelezblista miikodtetése Haraszti
a hataron tuli kollégak és az MKE ko6zotti hatékony tgyintézés o, sajat
DS , Palné
kommunikacio érdekeben
Bizottsagokban, kuratériumok munkajaban vald L megbizas .
p . ugyintezes L sajat
reszvétel alapjan
elndk,
Jogszabalyok véleményezése Ugyintézés f6titk’ér,, sajat
megbizas

alapjan




INKA alapitvannyal kapcsolatos alapitéi jogok

folyamatos gyakorlasa Ugyintezes elnok sajat
Kitlintetések elGterjesztése . I .
D - ugyintézes fotitkar sajat

(minisztériumi, allami)
Munkabizottsagok m(ikddtetése Ugyintézés m,unkablzgltt sajat

sag vezetok
Palyazati munka (palyazas, palyazatok elszamolasa) ligyintézés Hegykdzi sajat
Ilona
Titkarsagi feladatok ellatasa, dokumentacio, posta Ugyintézés titkarsag sajat
MKE képviselet ad hoc bizottsagokban, allasfoglalasok N . s
L ugyintézes elnok sajat
készitese
Képviseleti munka (pl. jogszabaly véleményezés, targyalas, ugyintézés, i .
. AL O o elnék sajat
egylttmikodés minisztériumokkal) képviselet

Szakmai szakertdi munka (pl. igazgatoi kinevezések szakvelemeny, elnék sajét

kapcsan)

képviselet




II. Szervezeti élethez kapcsolddo altalanos tevékenységek
Idopont Esemény Az esemény jellege Felelose Forrasa
januar EIndkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
januartol Ellendrz6 Blzotts,agl kontroll egyeztetés, konzultécié| EB elndk sajét
folyamatos gyakorlasa
januartol Tanacsiilés a szervezetek tanacsi egyeztetés, szervezett Tanacs
folyamatosan képviseldinek részvételével konzultacid, elnoke, sajat
évente 4-szer P tajékoztatas fotitkar
januartol . . eseti és szervezett fotitkar, s
Szervezetek tamogatasa L iz o, sajat
folyamatos konzultacié titkarsag
februar Elnokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
marcius Munkablzottsagolf t)eszamoIOJanak iratanyag készités titkarsag sajat
bekerese
. Szervezetek beszamoldjanak . _— tanacselnok ..
marcius L iratanyag keszités e sajat
bekérése titkarsag
marcius EIn6kség beszamoldjanak és a iratanvad készités titkarsag, saist
kézhasznUsagi jelentés Gsszeallitasa yag fotitkar J
aprilis EIndkségi Ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
majus MKE-emlékérmekre javaslattétel zart Ulés fotitkar sajat
majus EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
janius - Munkabizottsagok tevékenységének . , fotitkar - .
X PR beszamolo6 ” sajat
december bemutatasa elndksegi Glésen mb. vezetok
janius EIndkségi Ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
jalius Elnokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
szeptember EIndkségi Ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
oktober Elnokségi Ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
november Elnokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
december EInokségi Ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat

Fenti munkatervet az MKE elnGksége 2023. februar 1-jei Glésén hagyta jova.

Budapest, 2023. februar 1. )
Baratné Prof. Dr. Hajdu Agnes elnok sk.



