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Bevezetés

A Magyar Konyvtarosok Egyestlete (a tovabbiakban Egyestlet) a szamvitelrél
szolo 2000. évi C. térvény eléirasainak megfeleléen irasba foglalta a szamviteli
politikajat és ehhez kapcsolodoan a kévetkezd szabalyzatokat:

[. Leltarozasi és selejtezési szabalyzat

II. Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
[II. Pénzkezelési szabalyzat

IV. Szamlarend

A szamlatikor tartalmaz minden olyan szamlat, amelyet az Egyestlet
tevékenysége soran alkalmazhat.

A szamviteli politikat, a szamlattikr6t, a szamlarendet és annak szerves részét
képez6 szabalyzatokat az Egyestiletnél az adminisztraciot végzé személyeknek
meg kell ismernitik és az abban foglaltak betartasat biztositaniuk kell. A
szamviteli politika hatalya kiterjed az Egyestilet nyilvantartasait vezetd, a
konyvelését €s a beszamolo készitését végzd vallalkozasra is.

A hatalyos szamviteli politika, a szabalyzatok, a szamlarend eldirasai
kotelezéen alkalmazandok.

A szabalyzat osszeallitasanak alapjat képezo jogszabalyok:

e Az egyesulésijogrol, a k6zhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mukodésérdl és tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. toérvény.
(tovabbiakban: Civil tv.)

e A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény. (tovabbiakban: Sztv.)

e A szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo-
készitési és konyvvezetési Lkotelezettségek sajatossagairol sz616
479/2016. (XII.28.) Kormanyrendelet. (tovabbiakban: Korm. rendelet)

e 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdalkodasa, az
adomanygyUjtés és a kozhasznusag egyes kérdéseirdl.

A szamviteli politika, a kapcsolodé szabalyzatok elkészitéséeért,
jovahagyasaért, aktualizalasaért és az abban foglaltak végrehajtasaért az

Egyestlet Elntke a felelds.

A Magvar Konyvtarosok Egvesuiletének jogallasa, azonositoé adatai

Az Egyestlet neve: Magyar Kényvtarosok Egyestlete
Székhelye: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 4-6.
Nyilvantartasi szama: Pk.060341/1989

Ado6szama: 19000895-1-41



Szervezeti egységei: nem oOnallo jogi személyiségli tertileti, illetve
szakteruleti (szekcid) szervezetek

Az Egyesiilet tevékenysége:

Az Egyestlilet alapcél szerinti kozhasznu tevékenysége: a konyvtari
szaktertilethez tartozo kulturalis alapellatas 1997. évi CXI. tv. 55.§ (1) a-k.
pontjaiban meghatarozott nyilvanos koényvtari alapfeladatok teljestilésének
elésegitése.

Célcsoport: konyvtarosok, a kényvtari munkahoz kapcsolodok

Az Egyestletet a kdézhasznu szervezetekrdl szolo 1997. évi CLVI. tv. alapjan a
Birosag kézhasznu szervezetté mindsitette, és kézhasznu besorolasat 2014.
évtél az Gj Civil tv. hatalybalépésétél is megtartotta.

Az Egyesulet az alapcél szerinti tevékenységét nem veszélyeztetve,
kiegészitd jelleggel gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet folytathat. Az
Egyestlet vallalkozasi tevékenységeként szamoljuk el a szakmai rendezvények
lebonyolitasahoz kapott hirdetés, szponzoracioé bevételét.

Az Egyestlet a gazdalkodasa soran elért eredményét nem oszthatja fel, azt az
alapito okiratban meghatarozott kézhasznu tevékenységére forditja.
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1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szamviteli politika fogalma

A szamviteli térvény eldirasainak gyakorlati végrehajtasahoz szikséges
modszerek és eljarasok Osszessége, amely az Egyesulet adottsagainak,
koértalményeinek leginkabb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat alapozza
meg.

1.2. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a hatalyos 2000. évi C. térvény a szamvitelrél,
valamint a 479/2016. (XII.28.) sz. Kormanyrendelet a szamviteli térvény
szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol eléirasainak figyelembevételével
meghatarozza az Egyesuletnél alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait,
mukoédésének rendjét, melynek alapjan a beszamolé megbizhato és valos
képet mutat a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl.

Az éves beszamoloban biztositani kell az Egyestilet vagyoni, pénzligyi és
jovedelmi helyzetérél — a szamviteli alapelvekre, az alapelveken alapulo
értékelési eléirasokra és a vezetés altal kialakitott szamviteli politikara
alapozva — a valosagos és megbizhato 6sszképet.

1.3. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A koényvvezetésnél a Sztv. 15-16 §-aban megfogalmazott alapelveket kell
érvényesiteni a kovetkezék szerint:

e A vallalkozas folytatasanak elve a valasztott értékelési modszerek,
értékcsdkkenési leiras értékvesztés elszamolas meghatarozasaval,
alkalmazasaval keril biztositasra.

o A teljesség elvének érvényesulését a mérleg fordulonapja, a mérleg
készitésének idépontja kozotti idészakban ismertté valt gazdasagi
események, hatasok szamviteli elszamolasanak Lkotelezettsége
biztositja.

e A valodisag elvének érvényesuilése a meérlegtételek leltarral torténd
alatamasztasaval biztositott, mely a szamlarend és a leltarozasi
szabalyzat eléirasain alapul.

e A vilagossag elve az attekinthetd, részletes, példakkal, kontirozasi
mintakkal alatamasztott részletes szamlarend és a koézhasznu
beszamolo részletes tajékoztaté adatai alapjan kertilnek érvényestilésre.

e A kovetkezetesség elve érvényesil az egymast koveté években a
kialakitott szamviteli politika kévetkezetes alkalmazasaval.

o A folytonossag elve az egymast kovetd években az eszk6zok és forrasok
azonos modon torténd értékelése, az eredmény azonos modon torténd
szambavételével valosul meg.



o Az oOsszemérés elvét a kettés konyvvitel kozgazdasagi szemlélete
biztositja, hogy egy adott idészak eredményének meghatarozasahoz az
ugyanezen idészakhoz tartozo elismert bevételeket és az ehhez tartozo
koltségeket veszi szamitasba fliggetlentl a pénziigyi teljesitésektol.

e Az ovatossag elvének érvényesulését a beszamolo készitése soran a
merlegtételek értékelésére, az értékvesztés elszamolasara vonatkozo
szamviteli térvény eldirasai, valamint a céltartalék képzése biztositja.

o Az egyedi értékelés elve a leltarértékelés elvégzésén, elszamolasan
keresztil érvényesul.

e Az idobeli elhatarolas elve kapcsolodik a teljesség elvének
érvényesuléséhez. A tobb évet érinté gazdasagi események eredményre
gyakorolt hatasa az érintett évek koz6tt megfelel6 modon, aranyosan
megosztasra kerul.

1.4. A szamviteli politika megvaltoztatasa

Az évek soran az Egyestlet szamviteli politikajanak folyamatos karbantartasa
és aktualizalasa szikséges, amelyet indokolhat pl. jogszabalyi valtozas,
szamviteli informaciés rendszer valtoztatasa, az Egyestlet tevékenységének
modosulasa. A valtoztatast kezdeményezheti az Egyesilet pénzugyi
munkatarsa, a kiils6 szamviteli szolgaltato.

A szamviteli politika megvaltoztatasara — ide nem értve a jogszabalyvaltozas
miatti kotelez6é aktualizalast — csak alapos szakmai indokok alapjan kertilhet
sor, és a valtoztatasnak a mérlegre és az eredménykimutatasra gyakorolt
hatasait az éves beszamolo kiegészité mellékletében be kell mutatni.

2. A szamviteli politika tartalma
2.1. Beszamolasi és konyvvezetési tevékenység

A szamvitelrél szol6 2000. évi C. toérvény IV. fejezetében és a 479/2016. (XII.28)
Korm. rendeletben meghatarozottak és annak modositasai szerint az
Egyestulet kettés konyvvezetésen alapulo, a Korm. rendelet 7.§ (4) b.) pontja
szerinti egyszerusitett éves beszamolot készit.

Az Egyestlet egyszeruUsitett éves beszamoloja a 479/2016.(XI1.28) Korm.
rendelet 3. szamu melléklete szerinti mérlegbdl, a 4. szamu melléklet szerinti
eredménykimutatasbol és a Sztv.96.§-a szerinti kiegészité mellékletbdl all.

A Sztv. szerinti kiegészité mellékletben be kell mutatni:

e a beszamolo 6sszeallitasanal alkalmazott szabalyrendszert, annak f6bb
jellemz6it, az alkalmazott értékelési eljarasokat és az értékcsokkeneés
elszamolasanak szamviteli politikaban meghatarozott modszerét,
elszamolasanak gyakorisagat, az egyes meérlegtételeknek az alkalmazott
eljarasokbol eredd, az eredményt befolyasolo eltérések indokolasat,
valamint a vagyoni, pénzluigyi helyzetre, az eredményre gyakorolt
hatasukat.



e az ellendrzés soran feltart jelentés 0Osszegli hibak hatasat évenkénti
megbontasban;

e a szamviteli politika szerint kivételes nagysagi vagy eléfordulasu
bevételek, koltségek és raforditasok dsszegét, jellegét;

e konyvvizsgalati kotelezettség esetén annak tényét, valamint a
felszamitott dijak jogcimenkénti megoszlasat (nem  kotelezé
Osszegszeruen);

e a vezetd tisztségviseldk, a feligyel6 bizottsag tagjainak folyositott
eldlegek, kolcsondk 6sszegét, a neviikben vallalt garanciakat, a kamat,
a visszafizetett 6sszegek és egyéb feltételek egyideju kozlésével;

e az Egyestulet képviseletére jogosult személyek nevét és lakohelyet, akik
a beszamolot kotelesek alairni,

e kapcsolt felekkel kotott tgyleteket, ha azok lényegesek és nem a
szokasos piaci feltételek szerintiek;

e a kapcsolt vallalkozasokkal szembeni kévetelésekbdl/kotelezettségekbdl
az anya-, ill. leanyvallalattal szemben fennallo egyenlegeket;

e a targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai
létszamat;

e azon kotelezettségeknek az 6sszegét, amelyeknek a hatralevd futamideje
tobb mint 5 év, valamint a zalogjoggal vagy hasonl6 jogokkal biztositott
kotelezettségeket fajta és forma szerint;

e azon kotelezettségek Osszegét, amelyek a pénzigyi helyzet értékelése
szempontjabol jelentéséggel birnak és a mérlegben nem jelennek meg
(jovébeni nyugdijfizetési, végkielégitési kotelezettségek), valamint a
kapcsolt vallalkozasokkal szembeni kotelezettségek;

e azon mérlegen kivili tételek és megallapodasok jellegét, tizleti céljat és
pénzigyi kihatasait, ahol az azokbdl szarmazo kockazat vagy elény
lényeges;

Az Egyestilet a Civil tv. 29.§. (4) bekezdése szerint a beszamoldval
egyidejuleg kézhasznusagi mellékletet, illetve a 29.§ (2) c.) szerinti kiegészitd
mellékletet is készit.

A Civil tv. szerinti kiegészito mellékletben be kell mutatni:
e a tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt
O0sszegeket tamogatasonként,
e a tamogatasi program keretében kapott  visszatéritendé
(kotelezettségként kimutatott) 6sszegeket tamogatasonként,
e a szervezet altal az Uzleti évben végzett fébb tevékenységeket és
programokat.
A fent felsorolt, tamogatasi program keretében felhasznalt 6sszegekrél az
Egyestlet a szamviteli térvény szerinti kiegészité mellékletben szamol be.

A kozhasznusagi mellékletben be kell mutatni
e a szervezet altal végzett kozhasznu tevékenységeket, ezen tevékenységek
{6 célcsoportjait és eredményeit,
e a kozhasznu cél szerinti juttatasok kimutatasat,



e a vezetd tisztségvisel6knek nyujtott juttatasok dsszegét és a juttatasban
részesUlé vezetd tisztségek felsorolasat, valamint

e a kodzhasznu jogallas megallapitasahoz sziikséges adatokat, mutatokat
a megfelel6 tarsadalmi tamogatottsag és a megfeleld eréforras
rendelkezésre allasarol.

Az Egyesulet a kézhasznusagi mellékletet az OBH altal koézzétett trlapon
késziti el.

2.2. A mérlegkészités idopontja, a beszamolo jovahagyasa és kozzététele

A beszamol6 uzleti éve: megegyezik a naptari évvel
A mérleg fordulonapja: a targyév december 31-e.
A meérlegkészités idépontja: a targyévet koévetd év marcius 31.

Az Egyesulet beszamol6janak feltilvizsgalataval nem koételes koényvvizsgalot
megbizni, ha az elért 6sszes bevétele az Uizleti évet megel6z6 két tizleti év
atlagaban a 300 milli6 forintot nem haladja meg.

Az Egyestlet Ellen6rzé Bizottsaganak el6zetes véleményezése alapjan az éves
beszamolot és a kézhasznusagi mellékletet a Kuildottgytilés hagyja jova.

Az Egyestlet a jovahagyasra jogosult testtilet, a Kuldéttgytilés altal elfogadott
éves beszamolot és koézhasznusagi mellékletet elektronikusan megkuldi az
Orszagos Birosagi Hivatal részére a targyévet kovetdé év majus 31-ig.

2.3. Konyvvezetés modja

Az Egyestlet koényveit magyar nyelven, a kettés konyvvitel elvei és
szabalyai szerint vezeti. A koltségelszamolas a koltségnemek szerinti
kimutatasban térténik az 5-0s szamlaosztalyban, az Egyestlet a 6-7.
szamlaosztalyt nem hasznalja.

A 0. szamlaosztalyt kizardlag nyilvantartasi célokra lehet hasznalni, az a
f6konyvi kivonat részét nem képezheti.

A kettés konyvvitel az eszk6zok (aktivak), forrasok (passzivak), és a sajat téke
allomanyarol, valamint az ezekben bekévetkezett valtozasokrol a valosagnak
megfeleléen vezetett, attekinthetd, folyamatos, okmanyokkal alatamasztott
nyilvantartas.

A kettés konyvvitel rendszere lehetdévé teszi a gazdasagi események idésoros
és szamlasoros elszamolasat, biztositja az ellenérizhetéséget és az egyeztetési
lehetéséget a konyvvitelben.

A szamviteli informacios rendszer kialakitasa az Egyestulet tigyvezetésének a
feladata.



3. Szamviteli rendszer jellemz6i

3.1. Az iigyviteli rendszer

Az Egyestilet a konyvek vezetésére a Hessyn Kft. Hessyn-Kettds elnevezésu
programjat alkalmazza.

A targyi eszk6zok nyilvantartasa a Hessyn targyi eszkéz moduljaban térténik,
amely automatikus feladast készit a f6kdényvi programnak az értékcsdkkenés
elszamolasrol és a kivezetésekrol.

A pénztarak, a bankkivonatok és az egyéb vegyes konyvelések tételei
papiralapu feladasbol kertilnek régzitésre.

A jovedelem elszamolas programja a Hessyn Bér elnevezésu program, mely
zart rendszerben automatikus feladast készit a f6kényvi programnak.

Az eszkozok és forrasok analitikus nyilvantartasa részben a f6kényvi szamlak
részletezésével és koltséghelyek szerinti alabontassal, részben az ugyviteli
rendszeren belll folyoszamlak vagy 6nallo modulok alkalmazasaval, részben
az ugyviteli rendszertél fliggetlen programban vagy kézzel (excel) vezetett
nyilvantartasban térténik a kévetkezék szerint:

Megnevezés Analitikus nyilvantartas moédja

immateralis javak, targyi eszk6zok ugyviteli rendszer 6nall6 modulja
(egyedi nyilvantartassal)

kovetelések vevonként, adosonként ugyviteli rendszer foly6szamla
nyilvantartasa, fékényvi részletezés

kiegészitéssel

kovetelések egyéb jogcimenként fékonyvi nyilvantartas
részletezésével, kézzel (excel)
vezetett részletezéssel pl:
utalvanyok)

hazi pénztar fokonyvi rendszertél flggetlen
nyilvantartas

arfolyamkulénbozetek elszamolasa foly6szamla analitikaban a

program szamolja, egyéb tételeknél
kézi(excel) dokumentalas

tékevaltozas évenkénti megoszlasa kézzel vezetett excel nyilvantartas

céltartalék képzése és megszintetése | f6konyvi nyilvantartas
részletezésével és kézzel (excel)
vezetett tovabbi részletezéssel

kotelezettségek szallitonként ugyviteli rendszer folyoszamla
nyilvantartasa




kotelezettségek hitelezénként f6konyvi nyilvantartas
részletezésével, szlikség esetén
kézzel (excel) vezetett részletezéssel

kotelezettségek egyéb jogcimenként f6koényvi nyilvantartas
részletezésével, 6nallé programban
(pl: jovedelemelszamolas), kézzel
(excel) vezetett részletezéssel

Idébeli elhatarolasok f6konyvi nyilvantartas
részletezésével, kézzel vezetett
tovabbi excel nyilvantartassal

Szamlazas f6kdonyvi rendszertél flggetlen
integralt Gigyviteli program modulja

3.2. Koltség elszamolas valasztott modszere

Az Egyestlet a koltségeit kizarélagosan az 5. koéltségnemek szamlaosztalyban
konyveli és a koltségnemek értékeit az év végén vezeti at a 8. értékesités
elszamolt 6nkoltsége és raforditasok szamlaosztalyba.

A Civil tv. alapjan az Egyestiletnek a bevételeit, a koltségeit és raforditasait
meg kell bontania az alapcél szerinti (kézhasznu) tevékenységbdl és a
vallalkozasi  tevékenységbdl szarmazo  bevételekre, Lkoltségekre és
raforditasokra, majd a két tevékenységbdl szarmazdé eredményt kulén kell
kimutatnia.

Az Egyesiilet minden alapcél szerinti tevékenysége kozhasznunak
mindsiil, ezért a kozhaszni tevékenységen kivili alapcél szerinti
tevékenységre kiilén f6kdényvi szamokat nem nyit meg.

Az Egyestlet a fékonyvi szamok alabontasaval, elkiilonitetten mutatja ki:

e a kozhasznu tevékenységei keretében nyujtott szolgaltatasokbal,
termékértékesitésekbdl szarmazo bevételeket,

e a kapott tagdijat,

e az szja 1%-bol szarmazo 6sszeget,

e a kozhasznu tevékenységhez visszafizetési kotelezettség nélkul kapott
koltség ellentételez6 tamogatasokat,

e a kozhasznu tevékenység keretében megvalosuld fejlesztés céljara
kapott tamogatasokat,

e a kozhasznu tevékenységhez kapott adomanyokat

Az Egyesulet a célszerinti ko6zhasznu tevékenységeihez visszafizetési
kotelezettség nélkil kapott koltség-ellentételezé tamogatasokat, adomanyokat
a f6koényvi szamok alabontasaval az alabbiak szerinti részletezésben mutatja
ki:
e a kozponti koltségvetésbdl, azon beltil
o az EU strukturalis alapjaibol, a Kohézios Alapbdl,
o az elklldnitett allami pénzalapokbadl,
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e a helyi-, kisebbségi 6nkormanyzatoktol, ill. azok tarsulasaitol,

e az EU koltségvetésébodl, kulfdldi allamhaztartasbol, nemzetkozi
szervezettdl, nemzetkozi szerz6dés rendelkezése alapjan,

e mas civil szervezettdl,

e vallalkozasoktol,

¢ maganszemélyektél kapott tamogatasok, adomanyok.

Az Egyesulet kulén nyilvantartast vezet a kapott koézcélu adomanyokrol,
amelyekrdl igazolasokat allit ki, és azok felhasznalasarol.

Az Egyesulet a tamogatasok felhasznalasanak elkllonitett szamviteli
nyilvantartasat a szamviteli bizonylatok egyedi kodolasa és a koltséghelyek
forrasonként torténé alabontasaval biztositja.

A kozhasznusagi melléklet és a kiegészité melléklet Osszeallitasahoz sztikséges
alapinformaciokat az Egyesulet a fékonyvi szamok elkulonitésével, illetve
tovabbi részletez6 nyilvantartasok (kézi, excel) vezetésével biztositja.

3.3. Bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerti az a bizonylat, amely az
adott gazdasagi muiveletre, eseményre vonatkozoan a kényvvitelben rogzitendé
€s a mas jogszabalyban eléirt adatokat a valosagnak megfeleléen, hianytalanul
tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek,
és amelyet hiba esetén eldirasszertien javitottak.

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi muveletek, események bizonylatainak
adatait késedelem nélkul, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal
egyidejuleg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités
megérkezésekor, az egyéb pénzeszkoézoket eérinté tételeket legkésébb a
targyhot koveté ho 15-ig a kdnyvekben rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga:

A targyi eszk6zok aktivalasat az analitikaban az aktivalast koveté honap végeéig
fel kell jegyezni, de az értékcsokkenést a féléves, illetve az év végi zaras
keretében kell elszamolni mind az analitikdban, mind a f6kényvben, és az
egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje:

Az egyéb gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
muveletek, események megtérténte utan havonta, a targyhonapot kéveté ho
végéig kell a konyvekben rogziteni és a fékoényvi szamlakon kimutatottakat az
analitikaval egyeztetni. (Kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az idébeli
elhatarolasok, tovabba a devizas, valutas tételekhez kapcsolodo arfolyam
kulonboézetek megallapitasanak és a fékényvben torténd elszamolasa, amely
csak az éves zaras keretében térténik.)
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A meérlegtételek alatamasztasara a meérleg fordulonapjara vonatkozoéan
leltarak, illetve részletez6é kimutatasok késziilnek.

3.4. Zarlati feladatok

Az éves zarlat idépontja a targyévet kéveté marcius 31-e, amelyhez kulén
zarlati Gitemterv nem készul.

Specialis év végi zarlati feladatok a kovetkezok:

e a leltarozasi feladatok elvégzése utan a leltar Osszeallitasa, amely
tételesen tartalmazza az eszkozoket, forrasokat mennyiségben és
értékben,

e a leltar értékelése, hogy a konyvviteli mérlegben megfelel6 értékben
szerepeljenek az eszk6zok és forrasok,

e valamennyi, az év végén meglévd, bankszamla december 31-i
szamlakivonatanak egyeztetése a megfelelé f6kdnyvi szamlaval,

e terv szerinti, illetve terven feltli értékcsokkenések elszamolasa,
visszairasa (amennyiben sziikségessé valik),

e értékvesztések elszamolasa, visszairasa,

o Lkulfoldi pénzértékre szolo kovetelések, kotelezettségek, befektetett
pénzigyi eszk6zok arfolyam kuilénbozete,

o zarlati feladatok befejezését kovetéen zarlati koényvviteli feladatok
elvégzése.

4. Az eszko6zok és forrasok mindsitésének szempontjai
4.1. Eszk6zok besorolasa

Az eszkozok befektetett eszkozok vagy forgoeszkozok koze valo besorolasat
rendeltetéstik, hasznalatuk alapjan hatarozzuk meg.

Az eszkd6zOk besorolasat a mérleg Osszeallitasa elétt feltlvizsgaljuk, ha
szlikséges az atvezetéseket végrehajtjuk, amennyiben az eszk6zo6k hasznalata,
rendeltetése az eredeti besorolast kévetéen megvaltozott.

Nem mutat ki az Egyesiilet a konyveiben:

o alapitas-atszervezés aktivalt értéket
cégvasarlassal 6sszefliggd Uizleti vagy cégértéket
kisérleti fejlesztés értékeét
értékhelyesbitést, értékelési tartalékot,
allatokat.

4.2. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék
Az Egyestlet az értékhelyesbités lehetéségével nem kivan élni, igy a mérlegben

sem értékhelyesbités, sem értékhelyesbités értékelési tartaléeka nem
szerepelhet.
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4.3. Az értékcsokkenési leiras modszere

A beszerzett immaterialis javak és targyi eszk6zok Uizembe helyezését hitelt
érdemléen dokumentalni kell. Az Uzembehelyezési jegyzékdényvnek
tartalmaznia kell az eszk6z azonosito adatain feltil annak beszerzési értékét, a
hasznalatbavétel koltséghelyét, az értékcsékkenés tervezését és a
maradvanyérték meghatarozasat.

Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén
varhato maradvanyértékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve
eléallitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az
eszkozoket elérelathatoan hasznalni fogja az Egyestlet.

Abban az esetben, ha az évenként elszamoland6é értékcsokkenés
megallapitasakor (megtervezésekor) figyelembe vett kortilményekben (az adott
eszk6z hasznalatanak idétartamaban, az adott eszkoz értékében és varhato
maradvanyértékében) lényeges valtozas kovetkezik be, akkor a terv szerinti
értékcsdkkenést meg kell valtoztatni.

A bekerulési érték valtozasa esetén (potlolagos beruhazas, felujitas, vagy
részleges selejtezés), jbol meg kell allapitani a terv szerinti értékcsdkkenés
Osszeget.

Hasznos élettartam: az az idészak, amely alatt az amortizalhato eszkozt az
Egyestlet id6aranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerti hasznalatbavétel, az tizembe helyezés
idépontjaban — a rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hasznos élettartam
fiuggvényében - az eszkdéz meghatarozott, a hasznos élettartam végén
varhatoan realizalhato értéke.

Az eszkdz maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos
élettartam végére szamitott, az eszkdz Uzembehelyezésének idépontjaban
fellelheté hasonlo koru eszkoéz piaci értéke alapjan az Egyestilet Elndke, vagy
az altala meghatalmazott képviselé hatarozza meg.

Ha az eszkéznek a hasznos élettartam végén varhatéan realizalt értéke nem
jelentés, akkor a maradvanyértéke nulla.

Nem jelentdés a maradvanyérték

e ha az 500 E Ft-ot nem éri el.
e ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdél megfosztva (szétszedve), vagy
hulladékként értékesithetd, tovabba
e ha az eszk6z varhatoan nem lesz értékesithetd.
Irodai berendezések, szoftverek, szamitastechnikai és ugyvitel technikai
eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.

Az amortizacio elszamolasanal, a targyi eszk6ézoknél és az immaterialis
javaknal a linearis elszamolasi médot alkalmazzuk.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcstkkenés a foldtertilet, a telek, a
képzémuvészeti alkotas utan, az izembe nem helyezett beruhazasnal és a mar
teljesen (nullara) leirt immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél, illetve a
tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél.
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Az 200.000 Ft egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti vagyoni értéku jogok,
szellemi termékek, targyi eszkoézok bekertilési értéke a hasznalatbavételkor
értékcsdkkenési leirasként egy 6sszegben elszamolando.

Az Egyesulet altal a bekerulési érték alapjan, linearisan alkalmazott
értékcsdkkenési leirasi kulcsok a kovetkezdk:

ingatlanok 2 %,

gépek, berendezések, felszerelések 14,5 %,

gépjarmuvek 20 %,

szamitastechnikai eszk6zok, hiradastechnikai eszk6zok, irodatechnikai
berendezések 33 %,

e vagyoni értéku jogok 33%

4.4, Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

Az Egyestuletnél terven feltili értékcsokkenést kell az immaterialis javaknal, a
targyi eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoéz (ide nem értve a beruhazast)
konyv szerinti értéke tartosan é€s jelentésen magasabb, mint ezen eszk6z
piaci értéke;

b) a szellemi termék, a targyi eszkéz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecsdkken, mert a szellemi termék, a targyi eszkéz (ideértve a
beruhazast is) az alaptevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodas, megsemmisulés, illetve hiany  koévetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékll jog a szerzédés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesitheto;

Terven feltili értékcsdkkenés elszamolasanak bizonylataként a koértlmények
leirasaval, az okok megnevezésével, valamint az eszk6z0k azonosito adatainak
pontos megjeldlésével az Egyestilet elndke/vagy az altala meghatalmazott
képviseldé dont.

A piaci érték alapjan meghatarozott terven feltili értékcsékkenést a meérleg
fordulonapjan, az eszk6zok allomanyabol torténd kivezetése esetén a kivezetés
idépontjaval kell elszamolni.

A piaci érték és netto érték kozotti kiilonbség jelentésnek mindstil, ha a
piaci érték 25 % -kal alacsonyabb, mint a kényv szerinti érték.

Abban az esetben, ha a terven felili értékcsékkenés okai mar nem, illetve csak
részben allnak fenn, a mar elszamolt terven feluili értékcsékkenés 6sszegének
csOkkentésével az eszkozt a terv szerinti értékcsékkenés figyelembevételével
meghatarozott netto értékre az egyéb bevételekkel szemben vissza kell irni.

4.5. Az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai

Ertékvesztést kell elszamolni az alabbi esetekben
e gazdasagi tarsasagban 1évé - tulajdoni részesedést jelenté -
befektetéseknél (ha van az Egyestlet tulajdonaban),
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e az egy évnél hosszabb lejaratu, hitelviszonyt megtestesitd
értékpapiroknal,

e a mérleg fordulonapjan fennall6 és a meérlegkészités idépontjaig nem
rendezett kéveteléseknél,

e avasarolt készleteknél

abban az esetben, ha mérlegkészitéskor azok piaci értéke tartdésan és
jelentésen alacsonyabb, mint a nyilvantartas szerinti értéke.

Tartos a csokkenés mértéke az értékvesztés meghatarozasa szempontjabol,
ha az mar egy éve fennall.

Jelentoés mértéku a csokkenés, ha

e a készlet értéke a nyilvantartasi arhoz viszonyitva legalabb 25 %-kal
lecsokkent,

e a kovetelések esetében, ha a kévetelés varhatéan megtérild 6sszege és
a konyv szerinti értéke kozotti kuillonbdzet meghaladja a kovetelés
bekertlési értékének legalabb 20 %-at.

o részesedéseknél, értékpapiroknal, bankbetéteknél, ha a kényv szerinti
és a piaci érték kozotti veszteség jellegh kuldénbodzet a kdonyv szerinti
értéknek t6bb mint 20%-a.

e a vevénként és az adosonként kisdsszegl koéveteléseknél — a vevok, az
adosok egylittes mindsitése alapjan — az értékvesztés Osszegét ezen
kovetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 %-aban hatarozza meg
az Egyestlet.

Az értékvesztés megallapitasahoz sziukséges adatokat, informaciokat — piaci
arak, piaci kérilmények — legkésébb a mérlegkészités napjat megel6ézé honap
utols6 napjaig biztositani kell. A rendelkezésre all6 adatok és informaciok
alapjan az értékvesztés tényleges mértékérdl az Egyestilet elnoke és/vagy az
altala meghatalmazott képviseld jogosult dénteni.

Amennyiben a piaci érték jelentésen és tartosan meghaladja a kényv szerinti
értéket, a korabban elszamolt értékvesztést vissza kell irni. A tartos és jelentds
merték megitélésénél a jelen szamviteli politika 5.6. pontjaban foglaltakat kell
figyelembe venni.

4.6. Készletek elszamolasa

Az Egyestlet raktarra nem szerez be készletet, azok beszerzési értéke azonnal
elszamolasra keril az 5-6s szamlaosztalyba.

4.7. Valuta és deviza tételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan lévd deviza, a kulféldi pénzértékre szolo
kovetelés, befektetett pénziigyi eszk6z, értékpapir (egyttt: kulfoldi pénzértékre
sz0lo eszkodz), illetve kotelezettség forintértékének meghatarozasakor az
alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal koézzétett, hivatalos
devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

15



Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kulféldi
pénzértékben kertll meghatarozasra, a kulféldi pénzértékre szolo kovetelés,
illetve kotelezettség forintértékének meghatarozasa soran az altalanos
forgalmi adorol szolo térvénynek az adoalap forintban térténdé megallapitasara
vonatkozo eléirasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

Az el6zéekben elbirt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni, ha a
hitelintézet, a Magyar Nemzeti Bank, illetve az Eurépai Kézponti Bank altal
nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara szolo eszkozoket és
kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci
arfolyaman kell forintra atszamitani.

4.8. Céltartalék képzés

A kotelezd céltartalék képzésen tul az Egyestlet nem €l a Sztv 41.§ (2)
bekezdésben biztositott valasztasi lehetéséggel, a jovObeni koltségekre
céltartalékot nem képez.

4.9. Aktiv és passziv idobeli elhatarolasok

Az idébeli elhatarolas olyan helyesbité konyvelés, amely az Egyestuilet targyévi
eredményének realis elszamolasat szolgalja. Az aktiv és passziv idébeli
elhatarolasok soran érvényesiteni kell a kévetkezdéket:

e Az Egyesulet a bevételek és a raforditasok targyévi Osszegének
megallapitasa soran a szamviteli térvényben el6éirt kotelezé tételeken
felil — az 6sszemeérés és a teljesség elvének megfeleléen — minden egyéb
gazdasagi esemény elszamolasanal alkalmazza az idébeli elhatarolas
modszereét.

e Az idébeli elhatarolasok beallitasaval a tobb évet érinté gazdasagi
események eredményre gyakorolt hatasa az érintett években aranyosan
kerul elszamolasra.

e Az idoébeli elhatarolasok 6sszegeit bizonylatokkal kell igazolni és
szamitasokkal kell alatamasztani.

4.10. Tamogatasok a konyvvezetésben

Az Egyesulet részestilhet allamhaztartasi cimzett vagy céltamogatasban,
tovabba mas, allamhaztartasi forrasbol szarmazo beruhazasi, fejlesztési
tamogatasban. Indulhat palyazatokon és lehetnek maganszemély, vallalkozoi
és egy€b szervezeti tamogatoi.
A tamogatasokhoz kapcsolodoan
e a szamviteli térvény az egyéb bevételek, aktiv és a passziv idébeli
elhatarolasok eredménykimutatas és meérleg tételeire vonatkozo
eléirasaiban rendelkezik
e a kozpénzek felhasznalasanak és a koztulajdon hasznalatanak
nyilvanossaga és ellenérizhetésége érdekében a koényvvezetési,
nyilvantartasi rendszert oly modon kell tovabb részletezni, hogy abbdl a
vonatkozo kulon jogszabalyban meghatarozott adatok rendelkezésre
alljanak
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e a kdzhasznusagi beszamolo része kell legyen a koltségvetési tamogatas,
a kozponti koltségvetési szervektdl, elkiilonitett allami pénzalaptol, a
kisebbségi teleptilési dnkormanyzattol, a teleptilési dnkormanyzatok
tarsulasatol és mindezek szerveitél kapott tamogatas bemutatasa.

Az Egyestlet konyveit uigy kell vezetni, hogy a fenti térvények és a Rendelet
szerint szikséges informaciok rendelkezésre alljanak. Az Egyestilet a f6koényvi
konyvelésen beltul 6nallo fékényvi szamlak megnyitasaval, munkaszamok
alkalmazasaval, illetve kiegészitd analitikus (kézzel (excel) vezetett)
nyilvantartasok vezetésével biztositja a sziikséges informaciok elkulénitett
kimutatasat.

5. A szamviteli torvény szempontjabol mindsitést igénylo esetek

5.1. Lényeges szempontok

Lényegesnek mindsul a beszamolo szempontjabol minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az észszerliség hatarain beltl -
befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok déntéseit (a lényegesség elve).

A megbizhato és valos 0Osszképet befolyasoldé informaciok szempontjabol
lényeges informacio:
e amely a vagyoni, pénzligyi helyzetet befolyasolja,
e a bels6 gazdalkodast érinté szervezeti valtozasok,
o az értékelési szabalyok valtozasa,
e az Egyesulet tevékenységének, az ahhoz Dbiztositott forras
megvaltoztatasa.

A lényeges informaciok hatasat az éves beszamolo kiegészité mellékletében be
kell mutatni.

5.2. Az ellendrzés és oOnellenorzés soran feltart hiba, hibahatas
mindsitése

Jelentdés Osszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kulonb6zé
ellenérzések soran - ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak,
hibahatasok eredményt, sajat tékét novelé-csokkentd eértékének egytittes
(eléjeltol figgetlen) 6sszege meghaladja az 1 M Ft-ot, vagy az ellen6rzott tizleti
év mérlegf66sszegének 2 szazalékat.

A jelentés 6sszegl hibakat a mérlegben és az eredménykimutatasban kiilén
oszlopban kell kimutatni.

A kiegészité mellékletben részletesen be kell mutatni a jelentés 6sszegti hibak
eredményre, az eszk6zok és a forrasok allomanyara gyakorolt hatasat
évenkénti bontasban.
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Nem jelentds oOsszegi hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kulénbo6zd
ellenérzések soran, egy adott Uzleti évet érintéen (évenként ktilon-kiilén)
feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tékét noveld-csdokkentd -
(eléjeltol fuggetlen) abszolut értékének egylttes 6sszege nem haladja meg a
jelentds 6sszegli hiba el6z6 pont szerinti értékhatarat.

Az ellen6rzés altal megallapitott nem jelentds 6sszegli hibak eredményre
gyakorolt hatasat az eredménykimutatas megfelelé targyévi adatai
tartalmazzak.

5.3. Kivételes nagysagu és elofordulasu tételek

Kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak
mindstilnek a kévetkezd események kapcsan megjelenitett egyéb bevételek,
egyéb raforditasok, valamint pénzligyi muveletek bevételei és pénzugyi
muveletek raforditasai:

e Az Egyestllet részesedésével mukodd gazdasagi tarsasag alapitasat,
atalakulasat, megszinését és sajat toékéjét érinté tranzakciok
O0sszeghatartol fliggetlentul.

o Az Egyestulettdl ellentételezés nélkuil atvallalt kotelezettség, hitelezd altal
elengedett, elévilt kotelezettség, visszafizetés nélkul kapott tamogatas,
veéglegesen atvett pénzeszkoz, térités nélkil igénybe vett szolgaltatasok,
térités nélkul atvett eszkozok, ajandékként, hagyatékként kapott,
tobbletként fellelt eszk6z0k, harmadik személy altal atvallalt tartozasok,
amennyiben az egyedi tranzakciok értéke meghaladja 2 millié Ft-ot.

e A Egyesulet altal atvallalt kotelezettség, behajthatatlannak nem
minésulé elengedett kovetelés, visszafizetés nélktl adott tamogatas,
véglegesen atadott pénzeszkoz, térités nélkil nyujtott szolgaltatasok és
térités nélkul atadott eszk6zok, valamint ez utobbiakhoz kapcsolodoan
az atvevé altal meg nem téritett afa, amennyiben az egyedi tranzakciok
értéke meghaladja 2 millié Ft-ot.

5.4. Tart6s mindsités fogalma

A mérlegtételek értékelésénél - amennyiben jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik -, ugy tartésnak mindstil a multbeli tények és a jévébeni
varakozasok alapjan egy éven (365 naptari napon) tuli iddintervallum,
valamint - fennallasanak idétartamatol fliggetlentll - ha a koértilmény az
értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekintheté.

5.5. Vevonként, adosonként kisosszegii kovetelések értéke
Azon koveteléseket tekintjuk kis 0Osszeglinek, amelyeknek a behajtaskor
felmertldé koltségek haromszorosa nem haladja meg a kovetelés Osszegét.

Abszolut értékben kis 0Osszeglinek mindsitjik a 3.000 Ft alatti egyedi
koveteléseket.
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5.6. Az értékvesztés elszamolasa szempontjabol jelentds és tartos
valtozas

Jelentds 6sszeglinek tekintjuk
e altalaban azt az értékvesztést, amelynek O6sszege a koényv szerinti
értékhez viszonyitva meghaladja annak 20 %-at,
e terven felulli értékcsdkkenésnél az 1 éves terv szerinti értékcsdkkenés
O0sszegét 50 %-ban meghalado értéket.

Even belili koéveteléseknél tartosnak tekintjiik a lejart hatarideju
koveteléseknél a fél éven tuli nem teljesitést.

6. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Minden gazdasagi muveletrél, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az
eszk6zOk forrasanak allomanyat vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani, a szabalyszerien kiallitott bizonylatok adatait pedig a
konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek,
megbizhatonak és helytallonak kell lenni, azt magyar nyelven kell kiallitani.

Kotelez6 kellékei:

e a bizonylat megnevezése €és sorszama vagy egyéb mas azonositoja

e a bizonylatot kiallité gazdalkod6é megjeldlése

e a készletmozgasok bizonylatain az atado és atvevd, pénzkezelési
bizonylatokon az atvevé az ellennyugtakon a befizet6 alairasa

e a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi
muvelet jellegétdl, idébeni hatalyatol figgbéen - annak az idészaknak a
megjel6lése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell

e a gazdasagi muvelet tartalmanak leirasa vagy megjelolése, a gazdasagi
muvelet okozta valtozasok mennyiségi, és értékbeni adatai

e kulsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek k6zott:
a bizonylatot kiallito gazdalkodo6 nevét, cimét

e bizonylatok adatainak O0sszesitése esetén az 0sszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok koérének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése,
amelyre az 6sszesités vonatkozik

e a konyvelées modjara, az eérintett koényvviteli szamlakra térténd
hivatkozas

e a konyvviteli nyilvantartasokban tértént rogzités idépontja, igazolasa.

A szigoru szamadasi koételezettség ala soroljuk a pénzkezelési szabalyzatban
rogzitetteken tul a mas jogszabaly eldirasa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolodoé bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszertsitett
szamlat, a nyugtat) is.
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A szigora szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol olyan
nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja a kezeléstikkel megbizott vagy a
kibocsatasra jogosult személyek elszamoltatasat.

A bizonylatokat olvashato formaban, visszakeresheté modon kell az eléirt
idétartamig megdrizni.

A beszamolot, az azt alatamaszto leltart, értékelést, f6kényvi kivonatot
(mas, e torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast), az azt
alatamaszto leltart, részletezé nyilvantartast legalabb 8 évig meg kell
6rizni, olvashaté formaban.

A koényvelési elszamolast kozvetlentll és kozvetetten alatamaszto
szamviteli bizonylatokat (ideértve a f6konyvi szamlakat, az analitikus és
részletez6 nyilvantartasokat) legalabb 8 évig kell olvashaté formaban, a
konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon
megorizni.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas
szabalyairol szolo jogszabaly eléirasainak figyelembevételével-
elektronikus formaban kell meg6rizni.

7. Zaro rendelkezések

A Szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatokban nem érintett
kérdésekben a Szamviteli Térvény, valamint a Kormanyrendelet eléirasait kell
alkalmazni.

Jelen szamviteli politika 2022. januar 3-t6l 1ép hatalyba.
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