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Elfogadva: 2022. februar 2.

I. Projektek, fobb tevékenységek
Idopont Esemény Az esemény jellege | FelelGse Forrasa
Targyalas a XXVII. Budapesti Tarqvalas elnodk,
januar Nemzetkozi Konyvfesztivalra vald . 9y oy Bakos Klara, sajat
. L tamogatasszerzes s
jelentkezésrol elndkség
elnok,
januartol Oros
Janua . . Szervezés, targyalas, Sandor, .
janius MKE Akadémia szervezese NN Ly NKA+sajat
P ugyintézes elnokség,
végeéig az MKE YouTube csatornajan
szervezetek,
titkarsag
elndk oz
. . P palyazat +
J?E“.lar.tOI MKE 53. Vandorgy(ilés (Kaposvar) Szervezés, targyalas, .fOt'tk,ar’ sajat +
jaliusig PSP . ST Kiss Gabor, .
elokészitése, szervezése ugyintézes 2 helyi
folyamatos elndkség, szervezdk
titkarsag
januartol . . Szervezés, targyalas Baratné s
PR Kompetencia konferencia NN ! Prof. Dr. NKA+sajat
majusig ugyintezes Hajdu Agnes
. Eszenyiné
januartol Ev fiatal Ifon,yvtarosa G!IJ . Felhivas kozzététele, dr. B,Orbely .
aliusi e a palyazat meghirdetese értékelds Maria, sajat
] 9 e a palyazatok értékelése fétitkar,
Kuratérium
januartol L . . , fotitkar + sajat +
folyamatos Alkotd kényvtaros sorozat szervezése Bemutato 0SZK OIK 0SZK OIK
anuartél XXVII. Budapesti Nemzetkozi
Joktéber Kényvfesztival Programszervezés, |Bakos Klara,| sajat +
véasi 2022. szeptember 29. - targyalas, lgyintézés fotitkar tamogatas
gelg 2022. oktdber 2.
Erdekképviselet. . o
januartol Kulturdlis Szakmai Szervezetek Konzultacio, Baratne N
folyamatos EgyuttmﬁkodéSI Féruméban Valé egyeZtete,s’_ , P'rOf' ,Dr' Sa_]at
részvétel dokumentacio Hajdu Agnes
P Konyvtaros hallgatok palyazata Felhivas kozzététele, | Kiss Gabor, .
aprilis vége A AN . RPN . . sajat
vandorgyllési reszvételre ertékelées bizottsag
aprilis - Fitz-dij el6készités, kivalasztasi eljaras nyilvanos ilés fotitkar, EMMI
janius tanacs
<= Beszdmold, kdzhasznusagi jelentést S . el .2
majus 4. elfogadé kiildottgy(lés nyilvanos ulés fotitkar sajat
MKE 53. Vandorgylilés - Kaposvar. elnok,
jalius 14-16. Cim: konferencia Kiss Gabor, | NKA, NEA +
Fenntarthatdsdag, felel6sség elnokség, sajat
és szemléletformalas szervezOk




Idopont Esemény Az esemény jellege | FelelGse Forrasa

) Baratné NKA

jalius 26-29. IFLA kozgydlés - Irorszag, Dublin konferencia Prof. Dr. palyazat +
Hajdu Agnes sajat

szeptember Javaslat Flzéki-emlékérem dijra zart Ulés Kiss Gabor | Alapitvanyi

oktober Fuzéki-emlékérem dij atadas innepség Kiss Gabor | Alapitvanyi
egyeztetés kommunikacios tréning - tovabbképzés fgtl:lbll(g} saiat

alatt Bardos Andras P ! :

titkarsag




Folyamatos feladatok:

Az esemény/feladat

Esemény / feladat jellege Felelose Forrasa
MKE szervezeti élet rendezvényei - , o .
. . rendezvény elndkség sajat
ezeken valo részvetel
GDPR nyilatkozatok bekérése, archivalasa, i .
! L . Ugyintézes, fétitkar,
nyilvantartasa és GDPR megfelelés folyamatos i ey P
. - adminisztracio titkarsag
szakmai munkaja
Tarsult szervezetek rendezvényein valod részvétel . elnok, .
rendezvény P sajat
fotitkar
Rendszeres konzultaciéo az EMMI Konyvtari- és L i .
it . pat . L ugyintézés elnok sajat
Leveltari FGosztalya vezetdjével és munkatarsaival
Eln6kségi munka dokumentalasa, Hatarozatok Tara .
B A AR ) e s R fétitkar, s
vezetése, emlekeztetok, jegyz6kdnyvek keszitése, ugyintézés ol sajat
N titkarsag
kozzetetele
A tagnyilvantarto adatb,a2|s,, Uzemeltetese, adatbazis karbantartds | titkarsag sajat
adatszolgaltatas
Tagnyilvantartd kartyak folyamatos érvényesitése Ugyintézés titkarsag sajat
Szabalyzatok karbantartasa, az egyeslilet és a iratanyag karbantartas FBtitkar sajat
szervezetek szamara
Az MKE gazdalkodasi rendjének biztositasa Ugyintézés fotitkar sajat
Venyigéné
Az MKE 2022. koltségvetésének elbkészitése R, Makranyi .
dokumentacio keszités . sajat
Margit,
titkarsag
Honlap szerkesztése, lizemeltetése, frissitése fotitkar,
honlap
adatbazis karbantartas muné(:gblzott sajat
Haszonné
Kiss Katalin
Marketing, média, elnok,
PR tevékenység, szponzorkeresés, fétitkar,
sajtokapcsolatok kommunika-
cids és
marketing
L, munkabizott .
ugyintezes sajat

sag, Tanacs
elndke

Konyvtarvildg. MKE WEBmagazin (kéthavonta)

részletes, szines

fotitkar,

palyazati +

informacié aramoltatas | Kérédy Judit sajat
IFLAHUN levelezdlista mikodtetése Haraszti
a hatdron tuli kollégék és az MKE koz6tti hatékony Ugyintézés o sajat
NS . Palné
kommunikacié érdekeben
Bizottsagokban, kura,toru,!mok munkajaban vald ligyintézés megb'lgas sajét
reszvétel alapjan
elnok,
Jogszabalyok véleményezése Ugyintézés fétitk,é':’ sajat
megbizas

alapjan




INKA alapitvannyal kapcsolatos alapitoi jogok

folyamatos gyakorlasa ugyintezes elnok sajat
Kitlintetések elGterjesztése L et .
S T 2 Ugyintézés fotitkar sajat

(minisztériumi, allami)
Munkabizottsagok miikodtetése agyintézés mlunkab|z<,3,tt sajat

sag vezetdk
Palyazati munka (palyazas, palyazatok elszamolasa) ligyintézés Hegykozi sajat
Ilona
Titkarsagi feladatok ellatasa, dokumentacid, posta Ugyintézés titkarsag sajat
MKE képviselet ad hoc bizottsagokban, allasfoglalasok . ) .
P ugyintézés elnok sajat
készitese
Képviseleti munka (pl. jogszabaly véleményezés, targyalas, lgyintézés, . s
.. PR 2 P elndk sajat
egyuttmukodés miniszteriumokkal) képviselet

Szakmai szakért6i munka (pl. igazgatoi kinevezések szakvélemeény, elnok sajat

kapcsan)

képviselet




II. Szervezeti élethez kapcsolddo altalanos tevékenységek
Idopont Esemény Az esemény jellege Felelose Forrasa
januar EIndkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
januartol Ellen6rzo Blzotts,agl kontroll egyeztetés, konzultacié | EB elndk sajét
folyamatos gyakorlasa
januartol L ats - egyeztetés, szervezett Tanacs
Tanacslilés a szervezetek tanacsi L s .. .
folyamatosan képviseldinek részvételével konzultacio, elndke, sajat
évente 4-szer P tajékoztatas fotitkar
januartol Szervezetek tamogatasa eseti és szervezett fotitkar, saiat
folyamatos 9 konzultacio titkarsag ]
februar EInokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
marcius Munkablzottsago!< l?eszamoIOJanak iratanyag készités titkarsag sajat
bekerese
. Szervezetek beszamoldjanak . s tanacselnok .
marcius L. iratanyag készités . sajat
bekérése titkarsag
marcius Elnbkség beszamoldjanak és a iratanvaq készités titkarsag, saiat
kézhasznusagi jelentés 6sszeallitdsa yag fotitkar J
aprilis EIndkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
majus MKE-emlékérmekre javaslattétel zart Ulés fotitkar sajat
majus EInGkségi Ulés nyilvanos Ulés fétitkar sajat
janius - Munkabizottsagok tevékenységének . . fotitkar - s
X IR beszamolo P sajat
december bemutatasa elndksegi lGlésen mb. vezetok
janius EIndkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
jalius EIndkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
szeptember Eln6kségi tlés nyilvanos (ilés fotitkar sajat
oktober EIndkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
november EIndkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
december EIndkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat

Fenti munkatervet az MKE elnoksége 2022. februar 2-ai tilésén hagyta jéva.

Budapest, 2022. februar 2. .
Baratné Prof. Dr. Hajdu Agnes elnok sk.



