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Tanulmanyok

1993 - 1996. Orszagos Széchényi Konyvtar Konyvtartudomanyi és Mddszertani Kozpont
Konyvtdri informatikus

1978 - 1984. E6tvos Lordnd Tudoményegyetem Bélcsészettudoményi Kar
Magyar nyelv és irodalom szakos kézépiskolai tandr

Munkatapasztalat

1985. oktober 1- jelenleg is BME Orszagos Miiszaki Informaciés Kozpont és Konyvtar
Fékonyvtdros

- Az Egyetem karai, tanszékei dokumentum (folyéiratok, adatbazisok) beszerzési igényeinek
0sszegyljtése

- Idegen és magyar nyelvi{i, nyomtatott és elektronikus dokumentumok, folyéiratok, adatbazisok
beszerzése, adminisztracija, reklamacidja

- Adatrogzités integralt rendszerekben

- Elektronikus folyoiratok adatbazisénak épitése, kezelése

- Partnerekkel irasbeli és szdbeli kapcsolattartas

- Ugyviteli, adminisztrativ feladatok ellatisa, dokumentumkezelés

- Levelek megfogalmazasa, szakmai hattéranyagok 6sszeallitasa

2005 - 2016 Swets Information Services GmbH
Magyarorszdgi képviseld

- A cég képviselete Magyarorszagon, mellékallasban

- Meglévé és 1j tigyfelek tamogatdsa

- Rendelések, reklamaciék, szamlazésok elvégzése

- Tenderek 6sszedllitasaban valo kozremiikodés

- A cég képviseletében targyaldsokon, szerzodéskotésekben valo részvétel
- Konferencidk és workshop-ok szervezése, illetve megtartasa

- Személyes és online tajékoztatas, ligyintézés

- Kapcsolattartas a cég frankfurti kirendeltségével

1981 - 1982 Magyar Tudomanyos Akadémia Nyelvtudomanyi Intézete
Tudomanyos tigyintézé

- A Magyar Nyelv Nagyszotara elkészitésében val6 adminisztrativ részvétel




Nyelvismeret

- Német koézépfok, kommunikacioképes szint
- Angol passziv szint

Készségeim, magamrol

- Irodai alkalmazasokat és az internetet felhasznaléi szinten tudom kezelni.

- Elvégeztem a Poszeidon EKEIDR Irat és Dokumentumkezelé Rendszer iigyiratkezel6i
(iktato) felhasznaldi tanfolyamat.

- J6 problémamegoldas

- Megbizhat6sag

- Kotelességtudat

- Jo szobeli és irasbeli kommunikacio

- Jo konfliktuskezelés

- Jo kapcsolatépitési képesség

- Onallésag

- 1999 ota a BME Kozalkalmazotti Tanacsanak tagja vagyok, 2016-t6] pedig elnoke




