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I. Projektek, fobb tevékenységek
Idopont Esemény Az esemény jellege | FelelGse Forrasa
Baratné dr.
N . - . . Hajdu
Canuar Dontes a XXVII. Budapesti Nemzetkozi Targyalas, Agnes saigt
] Konyvfesztivalra jelentkezésrol tamogatasszerzés Bakogs Kléra J
elnokség
januartol Részvétel a Kulturdlis Szakmai Konzultacio, elnék saiat
decemberig | Szovetségek Egyeztetd Forumaban egyeztetés J
januartol elnck,
januar . . ” Szervezés, targyalas, fotitkar, »
marcius Kihivasok és kompetenciak fiqvintézés elndksé NKA+sajat
végéig szakmai konferencia el6készitése 9y titkérségg’
. . elnok, palyazat +
J?:Ilil:;‘iml MKE 52. Vandorgy(ilés (Budapest) Szervezés, targyalds, | fGtitkar, sajat +
foJI ama'-t:’os el6készitése, szervezése Ggyintézés elnokség, helyi
y titkarsag szervezOk
januartél Ev flata] konywtarosa dff . | Felhivas kozzététele, | fétiticar, it
jaliusig palya: ghirdet értékelés Kuratérium J
e a palyazatok értékelése
januartol Alkotd konyvtaros sorozat szervezése Bemutato fotitkar + sajat + OIK
folyamatos OIK
japuél:tél XXVIL. Bud_agesti”N,em,zeltkégi Programszervezés, |Bakos Klara sajat +
a|’Jr|’I!s Konyvfesztival gl()lkfeszltese es targyalds, Ggyintézés fotitkar tamogatas
végéig megvalositasa
Kihivasok és kompetenciak elnék
Konferencia az Eurdpai Unio . . rit o
L. P, P . Nemzetk6zi szakmai fotitkar, .
marcius 25. orszagaibdl és eurdpai, nemzetkdzi konferencia elndkséd NKA+sajat
konyvtaros szervezetekbdl meghivott titkérség’
eléadokkal 9
aprilis XXVII. Budapesti Nemzetkozi kb!fwor:ftzurreonsiladb Btaiurlfésrgara sajat +
23-26. Konyvfesztival ystand ! f6titké?, tamogatas,
Konyvtaros hallgatok palyazata it s aig
aprilis vége Vandorgylilés részvételre Felhlvzftlefgzlzéestetele, Kiss Gabor sajat
aprilis - Fitz-dij el6készités, kivalasztasi eljaras FBtitkar
pri’ nyilvénos ilés can EMMI
junius tanacs
Beszamold, kdzhasznusagi jelentést
majus 13. | elfogadd és tisztljitd kiildottkozgylilés nyilvanos (lés fotitkar sajat
. g elnok
. MKE 52. Vandorgyllés — Budapest. . )
julius Cim: Nemzedékek szolgalataban konferencia K'SS..Gat?or’ NKA, N,EA +
15-18. elndkség, sajat
szervez6k
augusztus : Baratné dr NKA
35_21 IFLA kozgyllés - Irorszag konferencia ' | palyazat +

Hajdu Agnes

sajat




Id6épont Esemény Az esemény jellege | FelelGse Forrasa
szeptember Javaslat Flizéki-emlékérem dijra zart (lés Fehér Miklds | Alapitvanyi
oktober Flizéki-emlékérem dij atadas Unnepség Fehér Miklds | Alapitvanyi
, g a .. elnok,
egyeztetes kommunikacios tréning - tovabbképzés fBtitkar, sajat

folyamatban

Bardos Andras

titkarsag




Folyamatos feladatok:

Az esemény/feladat

sag, Tanacs
elndke

Esemény / feladat . FelelOse Forrasa
jellege
MKE szervezeti élet rendezvényei - . . .
ezeken valé részvétel y rendezveny elndkség sajat
GDPR nyilatkozatok bekérése, archivalasa, avintézés f&titkar
nyilvantartdsa és GDPR megfelelés folyamatos gyintezes, itk Araac
szakmai munkaja adminisztracio titkarsag
Tarsult szervezetek rendezvenyein vald részvétel rendezvény e,:,Ir_\ok,, sajat
fotitkar
Rendszeres konzultacié az EMMI Konyvtari és Levéltari . N L,
FOosztalya vezetGjével és munkatarsaival ugyintezes elnok sajat
EIn6kségi munka dokumentalasa, Hatarozatok Tara ftitkar
vezetése, emlékeztetOk, jegyzokonyvek készitése, Ugyintézés titkérsé’ sajat
kozzététele g
A tag ny|Ivantgr(}gt::;;%?:;ié;zemeItetese, adatbazis karbantartas | titkarsag sajat
Tagnyilvantarto kartyak folyamatos érvényesitése Ggyintézés titkarsag sajat
SzabaIyzatoI;;:rr\E);Zréttael:asszzfnzésgyesuIet esa iratanyag karbantartas fotitkar sajat
Az MKE gazdalkodasi rendjének biztositasa Ggyintézés fotitkar sajat
Venyigéné
Az MKE 2020. koltségvetésének elokészitése R Makranyi .
dokumentacio készités . sajat
Margit,
titkarsag
Honlap szerkesztése, (izemeltetése, frissitése fotitkar,
adatbazis karbantartas honla_p sajat
munkabizott
sag
Marketing, média, elnok,
PR tevékenység, szponzorkeresés, fotitkar,
sajtokapcsolatok kommunika-
cids és
marketing
L, munkabizott .
ugyintezes sajat

Konyvtarvildag. MKE WEBmMagazin (kéthavonta)

részletes, szines

fotitkar,

palyazati +

(minisztériumi, allami)

informacié aramoltatas | Kérody Judit sajat
IFLAHUN levelezélista m(ikodtetése Haraszti

a hataron tudli kollégak és az MKE kozétti hatékony Ugyintézés Palné sajat
kommunikacié érdekében

Bizottsagokban, kuratériumok munkajaban valo iavintézés megbizas saist

részvétel 9y alapjan J
. . . . . megbizas .
Jogszabalyok vélemeényezese ugyintezes alapjan sajat
INKA alapitvannyal kapcsolatos, alapitoi jogok ligyintézés elnok sajat
folyamatos gyakorlasa
Kitintetések el6terjesztése lgyintézés fGtitkar sajat




munkabizott

Munkabizottsagok mikodtetese ugyintézeés sag vezetdk sajat

Palyazati munka (palyazas, palyazatok elszamolasa) lgyintézés Hei?g/rlfaom sajat

Titkarsagi feladatok ellatasa, dokumentacid, posta Ugyintézés titkarsag sajat

MKE képviselet ad hockbézchl,tttéssgokban, allasfoglalasok ligyintézés elnok sajat
Képviseleti munka (pl. jogszabaly véleményezés, targyalds, lUgyintézés, . .

. L AR e elndk sajat

egyuttmuikoédés minisztériumokkal) képviselet
Szakmai szakértdi munka (pl. igazgatoi kinevezések szakvélemeény, elndk sajat

kapcsan)

képviselet




II. Szervezeti élethez kapcsolodo altalanos tevékenységek
Idopont Esemény Az esemény jellege Felel6se Forrasa
januar Elntkségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
januartol Ellenérz6 Blzotts,ag| kontroll egyeztetés, konzultacié | EB elndk sajat
folyamatos gyakorlasa
januartol L s _ egyeztetés, szervezett Tanacs
folyamatosan Ta nkaécs\t/JiISeesléa;nsezlf ';\éizz?,te’;ilé|éa\],r;?cs' konzultacio, elnoke, sajat
évente 4-szer P tajékoztatas fotitkar
januartol . , eseti és szervezett e .
folyamatos Szervezetek tamogatasa konzulticio titkarsag sajat
februar Elnokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
L Munkabizottsagok beszamoldjanak . s N .
marcius bekérése iratanyag készités titkarsag sajat
L Szervezetek beszamolojanak . _— tanacselnok .
marcius bekérése iratanyag készités titkarsag sajat
marcius Elnbkség beszamoldjanak és a . _— titkarsag, .
kozhasznUsagi jelentés Gsszeadllitasa iratanyag keszites fotitkar sajat
aprilis Elnokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
majus MKE-emlékérmekre javaslattétel zart Ulés fotitkar sajat
majus EInGkségi lilés nyilvanos lés fétitkar sajat
janius - Munkab|zott§agok t_(_avelke_n_yslegenek beszamold fotitkar - sajat
december bemutatasa elndksegi Glésen mb. vezetdk
junius Elnokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
julius Elnokségi Ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
szeptember Elnokségi Ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
oktober Elnokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
november Elnokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
december Elnokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat

Fenti munkatervet az MKE elntksége 2020. februar 12-ei tlésén hagyta jova.

Budapest, 2020. februar 12. )
Baratné dr. Hajdu Agnes elnok sk.



