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TÁJÉKOZTATÓ

A 2012. év első félév tanfolyamairól.

 


A HUNGARNET egyesület és az NIIF Intézet hosszú évek óta sikeresen építi a magyar kutatói hálózatot, a tudományos kutatás, felsőoktatás és közgyűjtemények számára. A hálózat építésével párhuzamosan hatékonyan támogatja a felhasználói kör oktatását. Az oktatás szervezését és kivitelezését az INKA végzi.

Az INKA a szakmában neves előadók közreműködésével, korszerű technikai háttér birtokában biztosítja az oktatás eredményességét.

 

A tanfolyam szervezője:
Informatika a Nemzetvédelmi Képzésben Alapítvány


(INKA).

Cím:
1101 Budapest, Hungária krt. 9-11.

 cím:
1581 Budapest, Pf.: 15.

E-mail:
inka@zmne.hu
Portál:
http://www.inka-alap.hu
Ügyintézők:
Tamáska Lajos


e-mail: tamaska.lajos@zmne.hu

Mánfai Miklósné


e-mail: lantos.attilane@zmne.hu
:
432-9130

FAX:
432-9235
Tanterem helye:
Zrínyi Miklós Nemzetvédelmi Egyetem


Budapest, X. Hungária krt. 9-11. 41. ép. fszt. 24.

Tanterem :
432-9000/29-546

 

A tanfolyamokra jelentkezni az Internetes portálunkon megjeleníthető „Jelentkezési lap" kitöltésével, illetve fax-on, e-mailben, postán a megadott címeken lehet. Jelentkezni a tanfolyamokra, legkésőbb a tanfolyam megkezdése előtt 10 nappal kell. A jelentkezést a tanfolyam megkezdése előtt 5-7 nappal visszaigazoljuk.

A tanfolyamok díjának kiegyenlítése átutalási számla ellenében átutalással, illetve a helyszínen kézpénzfizetési számla ellenében, kézpénzfizetéssel lehetséges. 

Az egész napos tanfolyamok díja az ebéd, kávét, üdítő árát is tartalmazza.

A HUNGARNET egyesület az egyesület tagjai részére a megjelölt tanfolyamok díjának 50%-áig oktatási támogatást nyújt, a rendelkezésre álló pénzkeret összegéig. (Kb. az első 20-25 hallgató). A támogatás kihasználása érdekében javasoljuk a jelentkezést mielőbb megtenni.
Szállást az egyetem kollégiumában, telt ház esetén más kollégiumokban tudunk biztosítani kb. 1.800,-Ft/fő/nap önköltségi áron. Hely függvényében az UNION Hotelben(***) is biztosítunk szállást. Kétágyas szoba ára 7.000,-Ft/nap, reggelivel. Háromágyasé 10.500,-Ft/nap reggelivel.
2012. év. első félévre tervezett tanfolyamok.



Megnevezés





Ideje

Díja


Internetes alkalmazások (akkreditált tanfolyamok).
Vezető-Szerep-Játék, avagy tanuljuk meg a vezetői szerepeket jól játszani
márc. 26-29.
80.000,-Ft
Ügyfélszolgálati tréning a könyvtári minőségfejlesztésért


ápr. 23-36.
80.000,-Ft

Kiállítás megszervezése az Interneten (30 óra, 5 nap).    

              máj. 7-10.
75.000,-Ft.  
Digitális könyvtárak létrehozása (30 óra 4 nap).



máj. 14-17. 
80.000,-Ft
Egyéni információmenedzsment

  


 
máj. 21-24.
80.000,-Ft.  
Az elektronikus könyv (Az e-book a digitális kultúrában 
és a könyvtári világban.)                                                                                        jún. 4-7.  
80.000,-Ft

Hálózati operációs rendszerek (akkreditált tanfolyamok). 

LINUX felhasználói ismeretek (30 óra 4 nap).



márc. 19-22.
80.000,-Ft.  

LINUX adminisztrátori ismeretek (30 óra 4 nap).



ápr. 2-5.    
80.000,-Ft.  


Felhasználói ismeretek (nem akkreditált tanfolyamok).

Számítógép ismeret-Internet (30 óra, hetente 2x3 óra, többség igénye szerint)
márc. 21-től.
60.000,-Ft..

ECDL a kulturális szakemberek és könyvtárosok részére. 


márc. 21-től
96.000,-Ft.  
ECDL START könyvtárosok részére.




márc. 21-től
60.000,-Ft   
Interaktív távoktatási oktató anyagok (nem akkreditált tanfolyamok).

ECDL a kulturális szakemberek és könyvtárosok részére.


márc. 21-től.
70.000,-Ft

ECDL START könyvtárosok részére.




márc. 21-től.
60.000,-Ft      


Az INKA interaktív távoktatási programjai az INKA szolgáltató gépéről, interaktívan Interneten keresztül használhatók:

A tanfolyamra jelentkezők azonosítót és jelszót kapnak, amivel a megszabott határidőig feliratkozhatnak, illetve használhatják az INKA szolgáltató gépén levő tananyagokat.

Egyéb tanfolyamok

Külön igény szerint is szervezünk tanfolyamokat, minimum 8 fős csoportok részére, könyvtár informatika, számítástechnika, multimédia, marketing ismeretek és távoktatás témákban.


Csapatépítő tréningeket szervezünk, kellemes környezetben, elsősorban minőségbiztosítási témakörökben, de igény szerint egyéb kapcsolt tanfolyamokkal is szervezünk.
A tanfolyamokról érdeklődni lehet a fentebb megadott címen, illetve a megadott telefonon, faxon, e-mail-en.
A részletes tájékoztató és a "Jelentkezési lap" megtalálható:
http://www.inka-alap.hu/ portálon az „Oktatás” fül alatt.
Tisztelt Olvasók!

Az INKA 2012 évben is elindítja könyvtár-informatikai, számítástechnikai akkreditált továbbképzéseit.
A hallgatókkal való hatékonyabb kapcsolattartás érdekében az INKA folyamatosan üzemelteti a számítógépes portál szolgáltatását. Elérhető: http://www.inka-alap.hu címen.
Kérem, vegye igénybe portál szolgáltatásunkat. Itt minden friss információt megtudhat az oktatási és egyéb tevékenységeinkről, tanfolyamainkról, a jelentkezés módjáról. Portálunkról eljuthat a könyvtárakat érdeklő legfontosabb „Linkek”-re, egyszerűen kijuthat a világháló minden területére.. Friss híreinkben rendszeres tájékoztatást nyújtunk legfrissebb képzési lehetőségekről.

Figyelmükbe ajánlom az alább felsorolt tanfolyamainkat. Közülük kiemelném a digitalizálással kapcsolatos, a menedzsment tanfolyamainkat, valamint Magyarországon elsőként mi foglalkozunk az Egyéni információmenedzsmenttel. Tanfolyamainkat minden olyan könyvtárosnak ajánljuk, akik könyvtáruk népszerűsítését, olvasótáboruk bővítését tűzték ki célul.
Vezető-Szerep-Játék, avagy tanuljuk meg a vezetői szerepeket jól játszani 

A továbbképzési program fókuszában az a tíz vezetői szerep áll – csapatépítő, kommunikátor, összekötő, szóvivő, oktató/tanácsadó, innovátor, döntéshozó, delegáló, teljesítményösztönző és konfliktuskezelő -, amelyek a napi vezetői munka lényegét alkotják. A program célja, hogy e szerepek és a velük kapcsolatos elvárások bemutatásával ráirányítsa a figyelmet a tudatos, jó vezetői munkához nélkülözhetetlen elméleti és gyakorlati ismeretekre, illetve járuljon hozzá ezek megszerzéséhez jelentősen lerövidítve ezzel az elsajátításukhoz szükséges tanulási időszakot. Az elméleti modulokhoz kapcsolódó közös (csoportos) és egyéni feladatok célja a tanultak elmélyítése és a személyes tapasztalatszerzés mellett a hatékony vezetői munkát szolgáló kommunikációs készség fejlesztése, a prezentációs technikákban való jártasság megszerzése, s nem utolsó sorban az önismeret bővítése.

Ügyfélszolgálati tréning a könyvtári minőségfejlesztésért
Az ügyfélszolgálat minősége meghatározó elem a szervezet működésének minősége, a fogyasztók (olvasók) minőségérzete, a szervezeti imázs szempontjából. A felkészült, kompetens munkatársak hatása a szervezet életére sokkal erőteljesebb lehet, mint ami a napi rutinfeladatokból következik: észlelői és jelzői lehetnek a változó ügyféligényeknek, kezdeményezői a szolgáltatásfejlesztést célzó innovációs folyamatoknak, szóvivői a szervezetnek, alakítói a szervezeti kultúrának, sőt arculati elemmé is válhatnak. A sikeres ügyfélszolgálat alapja a szervezet, a szakma és a nyújtott szolgáltatások ismerete, de nincs hatékony ügyfélszolgálat a személyes kompetenciák megfelelő szintje nélkül. A jelen tréning fókuszában a széles értelemben vett kommunikációs és konfliktuskezelési készség fejlesztése áll, de emellett alapvető szolgáltatásmarketing ismereteket is közvetít a résztvevők felé.

Kiállítás megszervezése az Interneten.


A könyvtárak, nevezetes napokon gyűjteményeikből kiállítást rendeznek. Ezt megtehetik az Interneten is, ahova sokkal többen látogathatnak. A tanfolyam elméleti és gyakorlati ismereteket ad a kiállítás tervezési, majd az azt követő kivitelezési feladataitól. A kurzus végére minden hallgató készít egy minta kiállítást, amit az Interneten is közzétehet. Ízelítőnek tekintsék meg az Arany János Őszikék című kiállítást, melyet Dr. Kokas Károly készített. A kiállítás a www.bibl.u-szeged.hu/oszikek című honlapon található. Az Alapítvány a portálján ingyenes tárhelyet biztosít a könyvtáraknak, egy-egy időszaki kiállítás bemutatására.
Digitális könyvtárak létrehozása.


Hogyan tároljuk a már digitalizált anyagainkat? A tanfolyam koncepcionálisan és technikai megoldásaiban is választ ad a problémára.

Megtanulhatjuk, hogy a könyvtárosoknak milyen feladatai vannak a digitalizálás, és az elektronikus publikálás területén. Az elméleti és gyakorlati ismeretek elsajátítása után, a hallgatók megtervezik és megkezdik egy saját kis gyűjtemény kialakítását az Internetről letöltött anyagokból.

A „Személyes információmenedzsment” 30 órás akkreditált tanfolyam, egy Magyarországon még alig ismert tudásterületet foglal össze. Hogyan kezeljük munkahelyi számítógépünkön a különböző formátumú adatokat? Tananyag alapelve: találjunk meg mindent, szűrjünk mindent, egységesítsünk mindent, rendszerezzünk mindent, mentsünk mindent, védjünk mindent.
Foglalkozunk az elektronikus levelezés menedzselésével, a képi dokumentumok kezelése keretében konvertálás a különböző formátumok között, nagy sújt fektetünk a személyes digitális környezet kialakítására, és a mobil környezet menedzselésére.
Az elektronikus könyv (E-könyv, e-könyv olvasó, e-könyv hozzáférés. Az e-book a digitális kultúrában és a könyvtári világban.)
A könyv, mely évszázadok óta szinte az egyetlen tudásközvetítő, napjainkban teljesen átalakul. A tartalom és az érték, mint bázis megmarad, de a formátum - részben vagy egészben - megváltozik. A számítástechnika megjelenésével új szöveg-elérési lehetőségek és olvasási platformok jöttek létre. Néhány éve egy új olvasás-logisztikai fejlemény bontakozott ki: a nagy multinacionális informatikai vállalkozások e-könyv-olvasó eszközök gyártásába kezdtek. Mára ezek a szerkezetek az olvasás-kultúra részeivé váltak, milliószámra adják el a kedvelt márkákat. Divatcikké lettek az e-papír alapú készülékek illetve a könyvolvasóként is használható táblagépek. De mi is ez az e-könyv, és a hozzá tartozó olvasó eszköz? Mit jelent ez a könyvtárak számára? A tanfolyam ezekre a kérdésekre igyekszik választ adni, gyakorlati bemutatókkal, eszközismertetéssel, e-könyv-olvasó használati lehetőséggel.

Számítógép kezelés – Internet.


Ezt a tanfolyamot a kezdő számítógép használóknak állítottuk össze. A 30 órás tanfolyam felkészíti a hallgatókat az ECDL tanfolyamra, egyben a legszükségesebb munkahelyi feladatok ellátására. Azt ajánljuk, hogy a kezdők először ezt a tanfolyamot végezzék el. Ezt követően bátran jelentkezhetnek az ECDL tanfolyam bármelyik formájára, nagy valószínűséggel sikeresen fogják elvégezni.

ECDL Számítógép kezelői tanfolyamok.

A 120 órás tanfolyam során hét modulból kell a hallgatóknak sikeres vizsgát tenni. Információ technológia, operációs rendszerek, szövegszerkesztés, táblázatkezelés, adatbázis kezelés, hálózat ismeret, prezentáció készítés. A hallgatók a sikeres vizsga után nemzetközi számítógép kezelői jogosítványt kapnak, valamint a továbbképzést igazoló tanúsítványt. A nemzetközi követelmények miatt a tanfolyam nagyon sok tanulást, gyakorlást követel, a vizsgák nehezek, ezért a számítógép kezelés területén az abszolút kezdőknek azt ajánljuk, hogy először a „Számítógép kezelés – Internet” című 30 órás tanfolyamot végezzék el. Ez olyan alapokat nyújt, ami biztosítja az ECDL sikeres vizsgákat. 
Távoktatás: ECDL Számítógép kezelői tanfolyamok.


A követelmények, óraszám a fent leírtakkal megegyeznek. A hallgatók egy hatékony multimédiás tananyagból tanulhatnak, melyet az Interneten keresztül lehet használni. Modulonként 4 óra konzultáción is részt kell venni a hallgatóknak, ahol a kérdéseikre választ kapnak. A tananyag nagyobb hatékonyságot, nagyobb szabadságot biztosít. A tanulni vágyók egy része még idegenkedik az új korszerű tanulási formától. Statisztikai kimutatásaink szerint viszont, a távoktatásban tanulók rövidebb tanulási idő alatt sokkal jobb eredményeket értek el, mint a hagyományosan tanulók.
A képzésekről, azok tematikájáról részletesebb tájékoztató a Portál kezdőlapjának aktuális menüpontjai alatt találhatók.
FMK nytsz.: 00867-2008
Jelentkezési lap

Kérem olvashatóan kitölteni.

Név (leánykori név is):__________________________________________________________________

Születési hely, idő:


Anyja neve:_________________________________________ Szem.ig. szám:_____________________

Lakáscím:


Iskolai végzettség:______________________________________________________________________

Munkahelye neve:___________________________________Címe:______________________________

Számlázási címe:
____________________________

Értesítési cím: _____________________Telefon:____________E-mail cím: 


Internetes alkalmazások (Akkreditált tanfolyamok)
Vezető-Szerep-Játék, avagy tanuljuk meg a vezetői szerepeket jól játszani
márc. 26-29.
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Ügyfélszolgálati tréning a könyvtári minőségfejlesztésért


ápr. 23-26.
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Kiállítás megszervezése az Interneten (30 óra, 5 nap).


máj. 16-19.
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Digitális könyvtárak létrehozása (30 óra 4 nap).



ápr. 19-22.
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Egyéni információmenedzsment

  


 
máj. 23-26.
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Egyéni információmenedzsment

  


 
máj. 21-24.
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Az elektronikus könyv (Az e-book a digitális kultúrában 
és a könyvtári világban.)                                                                                        jún. 4-7.  
  
[image: image7.wmf]

Hálózati operációs rendszerek (Akkreditált tanfolyamok)

LINUX operációs rendszer és használata I. rész ( 30 óra )


márc. 19-22.
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LINUX operációs rendszer és használata II. rész ( 30 óra )


ápr. 2-5.
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Felhasználói ismeretek (Nem akkreditált tanfolyamok)

Számítógép ismeret- Internet (30 óra hetente 2x3 óra, többség igénye szerint)
márc. 21-től.
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ECDL a kulturális szakemberek részére.




márc. 21-től
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ECDL START Könyvtárosok részére.




márc. 21-től
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Interaktív távoktatási oktató anyagok (Akkreditált tanfolyamok):

 ECDL. 







márc. 21-től
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 ECDL START. 






márc. 21-től
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Szállást igényelek:  igen  
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Dátum:____________________________                                              
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