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Tajékoztato az MKE civil akadémia — 2011 projektrdl

Az MKE ,,Civil akadémia — 2011” projektje civil szervezetek munkatarsai, tagjai
ismereteinek bovitését szolgdlja.

Az alabbiakban ismertetdt taldl a projektrol.

Az MKE tobbféle kozhasznu tevékenységet végez. Ezeken beliil kiemelt fontossdgi az
oktatdsi, képzési, szakmai tovabbképzési tevékenysége.

Néhany referencia az utobbi években megvaldsult képzéseink, fejlesztd tréningjeink korébdl:

e 2004-t61 kozponti kozpontilag szerveztink kommunikacidos tanfolyamokat
konyvtarosok szamadra.

e EU-s palyazatiré képzéseink 6 éve folyamatosak. ilyen meghirdetett képzésiink
jelenleg is van, 2010. méjusi megvaldsuldssal.

e Tobb tagszervezetiink rendezett képzéseket mindségmenedzsment témakorben.

e 2006-2008 kozott végeztik az Informacios Tarsadalmi Tanacsadé (ITT) képzés
szervezését. A képzéseket konyvtiros-informatikus szakemberek végezték, s a
tanfolyam 2008-ban mér akkreditalt képzésként mikodott.

e 2007-2008-ban ,,Versenyképes orszag — versenyképes konyvtarossal” cimmel 6
helyszinen valdsitottunk meg képzéseket és tréningeket az alabbi teriileteken:

o Konyvtaros kompetencidk, tulajdonsagok, személyiségjegyek

o A digitélis irni-olvasni tudds, elektronikus tigyintézés tanitdsa

o A versenyképesség alapja: a csapatmunka. Csapatépitési tréning

o MSZ ISO 9000:2001 mindséeira

miikddtetése
o Konyvtarhaszndl6i elégedettség felmérés
e 2009-ben a Miniszterelnoki Hivatal ,MENET” c. pdlyazatanak keretében 17

helyszinen valésitottunk meg képzéseket az elektronikus iigyintézés és az
elektronikus kozszolgaltatasok elterjesztéséhez sziikséges ismeretek elsajatittatasara,
sajat fejlesztésii tananyag felhaszndlasaval.

A jelen palyazatban megfogalmazott képzési projektterviinket abban a
meggy6zodésben allitottuk ossze, hogy annak megvaldsitasihoz a Magyar
Konyvtarosok Egyesiilete megalapozott szakmai ismeretekkel és gyakorlattal,
valamint megfelelé kapacitassal rendelkezik.



Jelen projektiink tevékenységeinek indokoltsaga és célja:

Agazatunkban, a kozgyiijteményi teriileten a civil szervezetek igen eltéré idépontban jottek
létre. Az MKE 2010-ben iinnepelte 75. éves jubileumat, vannak ugyanakkor csupdn néhany
éves civil szervezetek és van, amelyik évtizedes multra tekinthet vissza.

Azonban valamennyi civil szervezet szamara Kkihivast jelent a tarsadalmi kornyezet
valtozasainak folyamatos nyomon kovetése: a valtozo jogszabalyi-, pénziigyi szabalyozasi
eléirdsok megismerése, az elektronikus iigyviteli lehetéségek alkalmazdsdhoz sziikséges
ismeretek megszerzése. A valtozasok pedig a miikodés szinte minden teriiletét érintik. Ezen
problémanak megoldasara szerveziink képzéseket a jelen projekt keretében.

Képzési programunk osszedllitdsdt az érintett civil szervezetektol érkezett igények alapjdn
végezziik.

A képzés célcsoportjai:

A kozgylijteményi dgazathoz tartozo civil szervezetek: 9 konyvtaros civil szakmai szervezet,
5 levéltari civil szakmai szervezet, 7 muzeumi civil szakmai szervezet tagsédga.
Szervezetenként 2-3 f0 részvételére szamitunk 1-1 képzési napon, azaz 45-50 6. 5 képzési
napot terveziink, tematikailag 4 modul feldolgozdsaval. A résztvevok 6sszlétszama varhatéan
250 f6. A képzésbe a kulturdlis teriileten miikodé barmely egyéb civil szervezet is
bekapcsolédhat!

A tervezett tevékenység:

A jelen palydzat keretében 4 képzési modul oktatdasat valdsitjuk meg, kiilonbozo
idépontokban. Ezzel a képzés hatékonysdgdt kivanjuk biztositani, lehetové tenni azt, hogy a
szervezetekbdl minden képzési napon az a tag vegyen részt, akit a téma valdban érdekel, aki
az elsajatitott ismereteket civil munkdjdban valoban hasznositani tudja. A pélyazatirds soran
megfogalmazott tematika a kdvetkez6 volt:

1. modul: Civil jogi és pénziigyi ismeretek
1. képzési nap: jogi ismeretek

A civil szervezetek alkotményos helye a tarsadalomban

A tarsadalmi szervezetek "alaptorvénye": az 1989. évi II. TV az egyesiilési jogrol
Kozhasznu szervezetek, kiemelten kozhasznu szervezetek

Az egyesiiletek jogi sajitossagai

Az alapitvanyok jogi sajatossagai

A tarsadalmi szervezetek alapvetd adminisztrativ kotelezettségei, alapbizonylatok,
nyilvantartasok

A tarsadalmi szervezetek torvényességi feliigyeletének szabdlyai, a szervezet jogi
véltozdsainak kezelése

2. képzési nap: pénziigyi ismeretek

A tarsadalmi szervezetek konyvvezetésének alapjai



A tarsadalmi szervezetek pénzkezelése

A tarsadalmi szervezetek beszamoldsi kotelezettsége: mérleg, kozhasznuiségi jelentés
A projekt pénziigyeinek menedzselése - a koltségvetés keretein beliil

A pénziigyi beszamol6 elkészitése, a bizonylatok tartalmi és formai kdvetelményei

2. modul: Elektronikus iigyviteli ismeretek

Allam az interneten (jogszabélyi hattér)

e-Infoszabadsag, kozadattarak, kozadat-szolgéltatas

A magyarorszag.hu Ugyfélkapu rendszerének felépitése
Ugyfélkapu regisztraciéval igénybe vehetd szolgaltatdsok
APEH, e-adézas

OEP TAJ szolgéltatasok

Nyugdij e-ligyintézés

Dokumentumsablonok, tigyleirdsok

3. modul: Civil tréneri ismeretek, képzok képzése

Az Eurépai Uni6 élethosszig tartd tanulds programja

A felnéttkori tanulds és tanitds fogalma

A nevelés és az oktatds korlatjai felndttkorban

A felnéttoktatas tipikus modszereinek bemutatdsa

A felnéttek befolydsoldsanak €s motivalasanak eszkozei és modszerei

Az ismeretszerzé€s Uj lehetdségei — tanuldstdmogatds elektronikus eszkdzokkel
Képzési formdk: hagyomanyos-, vegyes-, tdvoktatas

E-learning rendszerek, tutori tevékenység

4. modul: minéségmenedzsment ismeretek

Hazai és kiilfoldi trendek

Stratégia tervezés €s stratégiai terv

TQM, méddszerek, eszkozok

Szolgaltatdsok mindségének fejlesztése, biztositasa
Tor6dés a haszndlokkal, igényfelmérés
Teljesitménymérés €s értékelés

Mindségiigyi dokumentacio, mindségi kézikonyv

Természetesen a modul tartalmak a tartalmi kereteken beliill mddosulhatnak az oktatdi
tematikat és a jelentkezOk igényeit figyelembe véve.
A Kképzések ideje és helyszine:

A képzéseket 2011. mdércius — 4prilis — mdjus hénapban tartjuk, Budapesten. Pontosabb
informdcio a jelentkezési lapon taldlhatd!



Alkalmazasra keriil6 modszerek és formak:

Eldadas, gyakorlat, konzultacio. A képzések eldadasokbdl, a téma interaktiv feldolgozasabol
€s valamennyi témdhoz kapcsolédéan egyéni, gyakorlati problémdk megolddsat eldsegitd
konzultaciés lehetdségbdl dllnak. Az eldaddk sziikség szerint alkalmaznak demonstracids
eszkozoket és/vagy biztositanak elektronikus vagy papiralapu tananyagot. A tananyag késdbbi
€s széleskorii elérhetdségét honlapunkon biztositjuk.

Valamennyi modulban sajat fejlesztést tananyagot hasznalunk, amelyeket konkrét sziikséglet
felmérés alapjan allitunk Ossze.

Aki személyesen nem tud a képzésre elutazni, az is elérheti a képzést, ugyanis regisztraciot
kovetéen lehetdség van a modul eldaddsanyagdhoz valé elektronikus hozzaférésre,
konzulticidra, kérdések felvetésére, a modul zardtesztjének kitoltésére.

Képzéseinket tobbszor meg kivdanjuk ismételni, mds képzési teriileteken és tovabbi civil
szervezetek szdmdra is.

Budapest, 2011. januér 19.
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