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I. Projektek, fobb tevéekenysegek
Idopont Esemény Az esemény jellege | Felel6se Forrasa
Baratné dr.
. p Dontés a XXV. Budapesti Nemzetkozi Targyalas, Hajdu s
januar .. . - P . A . ? sajat
Kényvfesztivalra jelentkezésrdl tamogatasszerzés Agnes,
elndkség
. e - .. < . elndk,
januartol Ujra a kényvtarosok szakmai Szervezés. targvalds fBtitkar
marcius kompetenciairdl: kihivasok és ezes, targy ! ! NKA+sajat
iy . . . ugyintézes elndkség,
elejéig megoldasok szakmai konferencia titkarsa
el6készitése 9
o nUArtol elnok, palyazat +
J'L’lliusi MKE 50. Vandorgyl(lés (Keszthely) Szervezés, targyalas, fétitkar, sajat +
f°1 ama?os el6készitése, szervezése tgyintézés elnokség, helyi
y titkarsag szervez6k
januartol Ev ﬁataJ Konyvtarosa dij Felhivas kozzététele, fétitkar s
s - e a palyazat meghirdetese NN . sajat
jaliusig L Ny ertékelées Kuratorium
e a palyazatok értékelése
januartol Alkotd kdnyvtaros sorozat szervezése Bemutatd fotitkar + sajat + OIK
folyamatos OIK
fel’:ru_é!-tél XXV. Budapesti Nemzetkozi Programszervezés, |Bakos Klara sajat +
aPrU!S Konyvfeszhvalgkzkgszﬁese s targyalas, lgyintézés fotitkar tdmogatas
végeéig megvaldsitasa
februartol Eletpalya-modell, érdekképviselet. Konzultacio, Baratné dr
folvamatos A munkacsoport tevékenységének egyeztetés, Haidu A neg sajat
y folytatdsa dokumentacié ) 9
Ujra a kényvtarosok szakmai
kompetenciairol: kihivasok és elnék
megoldasok k szakmai konferencia . . oo g
- - PP Nemzetkozi szakmai fotitkar, .
marcius 14. | Konferencia az IFLA, az Eurdpai Unid konferencia elndksé NKA+sajat
orszagaibdl és eurdpai, nemzetkozi tNkérség,
konyvtaros szervezetekbdl meghivott 9
el6adokkal
elnok,
aprilis IFLA nemzetkozi workshop Nemlfglrz]l;gfér?zgkmal efI(:]tt!)T(ksaéré IFLA+sajat
titkarsag
aprilis XXIV. Budapesti Nemzetkozi kdﬁor\]/ftzrg;f(ﬁ’b B?ilzigrsgara, sajat +
19-22. Konyvfesztival y s fé,titkéf' tdmogatas,
PR Konyvtaros hallgatok palyazata Felhivas kozzététele, . . .2
aprilis vege Vandorgylilés részvételre értékelés Kiss Gabor sajat
aBr'I.'S B Fitz-dij el6készités, kivalasztasi eljaras nyilvanos (lés fot|tI§ar, EMMI
junius tanacs
maius Beszamold, kdzhasznusagi jelentést nvilvanos ilés f6titkar saiat
) elfogadé kiildéttkézgylilés Y .
MKE 50. Vandorgylilés - Keszthely. elndk,
jalius Cim: Ertékeink a jévot formaljak - . Kiss Gabor, | NKA, NEA +
p s D g konferencia o L s
3-6. vandorgyluléseink 6roksége elndkség, sajat

szervezOk




Idépont Esemény Az esemény jellege | FelelGse Forrasa
augusztus IFLA kozgy(lés - Malajzia konferencia Ba_rétn’é dr. pél;'/\léKzgt +
24-30. Hajdu Agnes sajat
szeptember Javaslat Flizéki-emlékérem dijra zart Ulés Fehér Miklds | Alapitvanyi
oktober Flzéki-emlékérem dij atadas linnepség Fehér Miklos | Alapitvanyi

elnok,
Osz adatvédelmi szakmai konferencia konferencia eflé:ntt-!)iksééz, pélsyaéjgit+

titkarsag




Folyamatos feladatok:

Az esemény/feladat

Esemény / feladat jellege Felelose Forrasa
MKE szervezeti élet rendezvényei — ezeken valo . i .
. X rendezvény elndkség sajat
részveétel
Tarsult szervezetek rendezvényein vald részvétel , elnok, .
rendezveny P sajat
fotitkar
Rendszeres konzultacié az EMMI KézgyUljteményi L, R .,
o . o ugyintézés elnok sajat
Féosztaly munkatarsaival
EInokségi munka dokumentalasa, Hatarozatok Tara rinr s
, . AN e e s L fotitkar, s
vezetése, emlékeztetok, jegyzokdnyvek készitése, ugyintezés ol sajat
R titkarsag
kozzététele
A tagnyilvantarto adatb,a2|s,, Uzemeltetése, adatbézis karbantartas |  titkérsag sajat
adatszolgaltatas
Tagnyilvantarté kartyak folyamatos érvényesitése Ugyintézés titkarsag sajat
Szabalyzatok karbantartasa, az,egyesulet eés a iratanyag karbantartas fBtitkar sajat
szervezetek szamara
Az MKE gazdalkodasi rendjének biztositasa Ugyintézés fotitkar sajat
Venyigéné
Az MKE 2018. koltségvetésének elGkészitése f ot e Makranyi .
dokumentacio készités . sajat
Margit,
titkarsag
Honlap szerkesztése, (izemeltetése, frissitése fotitkar,
honlap
adatbazis karbantartas | munkabizott sajat
sag, Buzai
Csaba
Marketing, média, PR tevékenység, szponzorkeresés, elnok,
sajtd kapcsolatok fotitkar,
Marketing
munkabizott
Ugyintézés sag sajat
részletes, szines fotitkar, palyazati +

Konyvtarvilag. MKE WEBmagazin (kéthavonta)

informacié aramoltatas | Kérédy Judit sajat
IFLAHUN levelezdlista mikodtetése Haraszti
a hataron tuli kollégak és az MKE ko6zotti hatékony ugyintézés o sajat
NS . Palné
kommunikacié erdekében
Bizottsagokban, kuratériumok munkajaban valo L megbizas iy
. . ugyintezes L sajat
reszvétel alapjan
. . . . . megbizas s
Jogszabalyok veleményezese ugyintézeés alapjan sajat
INKA alapitvannyal kapcsolatos alapitdi jogok . ) .
folyamatos gyakorlasa ugyintezes elnok sajat
Kitlintetések el6terjesztése L el .
A . ugyintézes fotitkar sajat
(minisztériumi, allami)
Munkabizottsdgok m(ikodtetése Ugyintézés m,unkablzett sajat
sag vezetok
Palyazati munka (palyazas, palyazatok elszamolasa) ligyintézés Hegykozi sajat

Ilona




Titkarsagi feladatok ellatasa, dokumentacid, posta Ugyintézés titkarsag sajat
MKE képviselet ad hoc bizottsagokban, allasfoglalasok L N s
Py ugyintézeés elndk sajat
készitese
Képviseleti munka (pl. jogszabaly véleményezés, targyalas, ugyintézés, R .
. P NP o elndk sajat
egylttmuikddés minisztériumokkal) képviselet
Szakmai szakertdi munka (pl. igazgatdi kinevezések szakvelemeny, elnék sajat

kapcsan)

képviselet




II. Szervezeti élethez kapcsolddo altalanos tevékenységek
Idopont Esemény Az esemény jellege Felelose Forrasa
januar EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
januartol Ellen6rzo Blzotts,agl kontroll egyeztetés, konzultacié | EB elndk sajét
folyamatos gyakorlasa
januartol L ats - egyeztetés, szervezett Tanacs
Tanacslilés a szervezetek tanacsi o .. .
folyamatosan képviseldinek részvételével konzultacio, elndke, sajat
évente 4-szer P tajékoztatas fotitkar
januartol . , eseti és szervezett i .
folyamatos Szervezetek tamogatasa Kkonzultacié titkarsag sajat
februar EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
marcius Munkablzottsago!< I?eszamoIOJanak iratanyag készités titkarsag sajat
bekerése
marcius Szervezetek b,es’zamoIOJanak iratanyag készités tapac,selpok sajat
bekérése titkarsag
marcius EIn6kség beszamoldjanak és a iratanvaq készités titkarsag, saiat
kézhasznusagi jelentés dsszeallitdsa yag fotitkar J
aprilis Elndkségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
majus MKE-emlékérmekre javaslattétel zart Ulés fotitkar sajat
majus EInGkségi ulés nyilvanos Ulés fétitkar sajat
junius - Munkabizottsagok tevékenységének . . fotitkar - s
X IR beszamolo P sajat
december bemutatasa elndksegi lGlésen mb. vezetok
janius Elndkségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
jalius EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
szeptember Elnbkségi ulés nyilvanos (lés fotitkar sajat
oktéber EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
november EIndkségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
december EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat

Fenti munkatervet az MKE elntksége 2018. januar 16-ai llésén hagyta jova.

Budapest, 2018. januar 16.

Baratné dr. Hajdu Agnes elnok sk.




