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I. Projektek, fobb tevékenységek

Idopont Esemény Az esemény jellege | FelelGse Forrasa
januar 28. Muhelybeszelgetesek sorozat - a konzultacio fétitkar NKA 2013.
kényvtar szocialis funkcioi evi palyazat
januartal XXI. Budapesti Nemzetkozi szervezeés, targyalas, S .
AT . . PR NS Nagy Anikd sajat
aprilis végeéig |Konyvfesztivalra készllés ugyintézes
) . s (e . . Eszenyiné
januarts| Hungar,|,|.<u,m pqualza,t megvaldsitas, palyazat|, te\{ekenyseg Dr. Borbély | palyazati
adatgydjtés, kozzetetel vegzése L
Maria
januartol elnoly sajat +
J'ljliusi MKE 46. Vandorgyt(ilés (Sopron) szervezeés, targyalas, | Biczak P. - hJeI i
J 9 el6készitése, szervezése lgyintézés Kiss G. v
folyamatos s szervezOk
szervezok
januartdl Ev flatal k0|,‘1yv,tarosa d'J. . felhivas kozzététele, fotitkar .
S e a palyazat meghirdetése -y . sajat
juliusig . ATy ertékelés Kuratorium
e a palyazatok értékelése
januartol Alkotd konyvtaros sorozat szervezése bemutato fotitkar + sajat + OIK
folyamatos OIK
februar 4. Muhelyb_elszelget,esek sorqzat o . konzultacio fotitkar ,N}.(A ,20,13'
Innovacio, kutatas, kutatasfejlesztés évi palyazat
MUhelybeszélgetések sorozat -
februar 18. Hagyo’njan,yojc, es elekt,romkl,.ls ngnjzetl konzultacio fotitkar ,N}.(A ,20,13'
kulturalis értekek. Hataron atnyulo evi palyazat
konyvtari ellatas
marciustol Elg_tpallya-modell. A modellezes:hez konzultacio, felmérés, I .
szukséges adatgyujtés, tervezés, .y elntkség sajat
folyamatos . adatgydjtés
tervjavaslat
marciustol Az MKE 2015-ben esedékes valasztas szervezeti élet i s
. NP A - . fotitkar sajat
folyamatos elokeszitese tamogatasa
. - konferencia, ., | tdmogatas,
aprilis 24-27. X)..(I' Budap_esltl plemzetkozi kényvtarosklub, Na.gy,An[ko, egyuttmiko
Kényvfesztival titkarsag .
stand dés
junius Fitz-dij el6készités nyilvanos ulés fotitkar EMMI
elndk,
julius 16-19. | MKE 46. Vandorgy(ilés - Sopron konferencia elndkség, |NKA + sajat
szervezOk
. L . Baratné Dr. NKA
augusztus IFLA kézgydlés konferencia Hajdu Agnes| palyazati
szeptember |Javaslat Flizéki-emlékérem dijra zart lilés Biczak Péter | Alapitvanyi
oktéber Flizéki-emlékérem dij atadas innepség Biczak Péter | Alapitvanyi
oktober - Eletpalya-modell konferencia elndkség sajat

november




II. Folyamatos feladatok:

Az esemény/feladat

Esemény / feladat jellege Felelose Forrasa
MKE szervezeti élet rendezvényei — ezeken valo . AN .
. . rendezvény elndkség sajat
reszvetel
Tarsult szervezetek rendezvényein vald részvétel . elnok, .
rendezveny N sajat
fotitkar
Rendszeres konzultacié az EMMI KézgyUljteményi g R iy
p A o ugyintézés elnok sajat
Foéosztaly munkatarsaival
EIn6kségi munka dokumentalasa, Hatarozatok Tara )
vezetése, emlékeztetlk, jegyzOkonyvek készitése, Ugyintézés fotitkar sajat
kozzététele
A tagnyllv:'anta!'to adatbazis, 1zemeltetese, adatbazis karbantartds | titkarsag sajat
adatszolgaltatas
Tagnyilvantarto kartyak folyamatos érvényesitése Ugyintézés titkarsag sajat
Szabalyzatok kfarb,antartasa az egyeslilet és a iratanyag karbantartas FBtitkar sajat
szervezetek szamara
Az MKE gazdéalkodasi rendjének biztositasa Ugyintézés fotitkar sajat
Honlap szerkesztése, (izemeltetése, frissitése adatbazis karbantartas fotitkar sajat
Marketing, média, PR tevékenység, szponzor keresés, iavintézés elnok, saiat
sajté kapcsolatok 9y fotitkar J
Konyvtarvildg. MKE WEB magazin (kéthavonta) _ reszletes, szines | g | Palyazati +
informacié aramoltatas sajat
Levelezblista miikédtetése Haraszti
a hataron tuli kollégak és az MKE kozo6tti hatékony ugyintézés o sajat
S oaoea s . Palné
kommunikacié erdekében
Bizottsagokban, kuratériumok munkajaban vald L megbizas .
. . ugyintezes .1 sajat
részvétel alapjan
. . . . N megbizas .
Jogszabalyok véleményezése ugyintezes alapjén sajat
TAMOP - TIOP képviselet igyintézés elnok sajat
INKA alapitvannyal ,kapcsolatos alapitoi jogok ligyintézés elndk sajat
folyamatos gyakorlasa
Kitlintetések elGterjesztése L . .
T T - ugyintézeés fotitkar sajat
(minisztériumi, allami)
Munkabizottsdgok m(ikodtetése Ugyintézés m,unkablzett sajat
sag vezetOk
Palyazati munka (palyazas, palyazatok elszamolasa) ligyintézés Dr. V%/\l/r:mer sajat
Titkarsagi feladatok ellatasa, dokumentacié, posta Ugyintézés titkarsag sajat
MKE képviselet ad hoc bizottsdgokban, allasfoglalasok . ) .
s ugyintezes elndk sajat
készitése
Képviseleti munka (pl. jogszabaly véleményezés, targyalas, ugyintézés, elnok sajat

egylttmikodés minisztériumokkal)

képviselet




Szakmai szakért6i munka (pl. igazgatdi kinevezések

szakvélemény,

kapcsan) képviselet elnok sajat
III. Szervezeti élethez kapcsoldodo tevékenységek
Idopont Esemény Az esemény jellege Felelose Forrasa
januar EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
januartal v o L. . , . R .
Ellendrzo Bizottsagi kontroll gyakorlasa | egyeztetés, konzultacio | EB elndk sajat
folyamatos
januartal Szervezetek tdmogatasa az Uj eseti és szervezett titkarsa saiat
folyamatos m(ikddési rendre torténd atallasban konzultacio 9 .
februar Elnokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
februar Egyeztetes a Pecs Barany_ajl ol helyszini konzultacioé fotitkar sajat
szervezettel a tervezett kilépésiikrol
februar Munkabizottsagok beszamolojanak iratanyag készités titkarsag sajat
bekerése
februar Szervezetek beszamoldjanak bekérése iratanyag készités tat?takcélsrilggk sajat
februar - A civil torvénybdl fakado regisztracios dokumentumok titkarsag, .
. ) g A i a . R sajat
majus kotelezettség teljesitése eldkészitese fotitkar
marcius EInokség beszamoldjanak 6sszeallitasa iratanyag készités titkarsag sajat
aprilis ElnGkségi ulés nyilvanos (lés fotitkar sajat
aprilis - majus Kuldot,tkozgyules, kdzhasznusagi nyilvanos ilés elnék sajét
jelentés
majus MKE-emlékérmekre javaslat tétel zart Ulés fotitkar sajat
majus Elnokségi Ulés nyilvanos (lés fotitkar sajat
junius - Munkabizottsagok tevékenységének . . fotitkar - .
. =, beszamolo ,, sajat
december bemutatasa elndksegi llésen mb. vezetok
junius ElnGkségi ulés nyilvanos Ulés fotitkar sajat
julius EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
szeptember Elnokségi llés nyilvanos Ulés fotitkar sajat
oktéber EInokségi tlés nyilvanos ulés fotitkar sajat
november EInokségi ulés nyilvanos ulés fotitkar sajat
december EInOkségi llés nyilvanos Ulés fotitkar sajat

Fenti munkatervet az MKE elnGksége a 2014. februar 12-i (ilésén hagyta jova.

Budapest, 2014. februar 12.

Bakos Klara elndk sk.




